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Российская Федерация

Свердловская область

Глава муниципального образования 

Байкаловского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 19.03.2014 года № 119-п

с. Байкалово

Об утверждении Административного регламента администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Градостроительным кодексом Российской Федерации, Уставом муниципального образования Байкаловского сельского поселения, на основании постановления Главы муниципального образования Байкаловского сельского поселения от 05.03.2014 года № 102-п «Об утверждении Перечня услуг, предоставляемых по принципу «одного окна»,

ПОСТАНОВИЛ:

1. Утвердить Административный регламент администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ»  согласно Приложений; 
2. Признать утратившими силу:

 Постановление Главы муниципального образования Байкаловского сельского поселения от 14.03.2013 года № 157-п «Об утверждении Административного регламента администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ»;
Постановление Главы муниципального образования Байкаловского сельского поселения 29.04.2013 года № 245-п «О внесении изменений в Постановление Главы муниципального образования Байкаловского сельского поселения от  14.03.2013 года № 157-п «Об утверждении Административного регламента администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ».
       3.Заместителю Главы Администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения по вопросам местного хозяйства и капитального строительства:

     3.1.Организовать работу по сбору и подготовке документации для предоставления настоящей Услуги; 

3. Опубликовать настоящее Постановление в районной газете "Районные будни" либо обнародовать путем размещения его полного текста на официальном сайте администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения: www.bsposelenie.ru;
4.  Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.
Глава муниципального образования

Байкаловского сельского поселения                                             Л.Ю. Пелевина
Приложение № 1

к Постановлению главы администрации

от 19.03.2014 года № 119-п

Административный регламент

  по  предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ»  
1. Общие положения

     1.1.Административный регламент по исполнению Муниципальной услуги  «Выдача разрешений на проведение земляных работ»  (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления услуги по выдаче разрешений на проведение земляных работ, созданию комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении услуги, определяет сроки и последовательность действий (процедур) при предоставлении услуги. 

     1.2. Действие муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ» (далее – муниципальная услуга) распространяется на земляные работы, проводимые на территории муниципального образования Байкаловского сельского поселения Свердловской области.

     1.3. Правом на подачу заявления о предоставлении муниципальной услуги обладают: 

Физические или юридические лица, заинтересованные в проведении вышеуказанных работ или уполномоченные ими лица.

     1.4. Выдача разрешений на проведение земляных работ на территории Байкаловского сельского поселения осуществляется в соответствии с:

1) Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993г. (с изм. от 30.12.2008г. N7-ФКЗ);

2) Федеральным законом от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

3) Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 года № 136-ФЗ;

4) Гражданским кодексом Российской Федерации от 18.12.2006 года № 230-ФЗ;

5) Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

6) Федеральным законом от 02.05.2006 № 59- ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации»;
7) Федеральным законом от 25.10.2001 № 137 - ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
8) Решением Думы Байкаловского сельского поселения  от 28.06.2006 г. N 43 "Об утверждении правил благоустройства, обеспечения чистоты и порядка на территории муниципального образования Байкаловского сельского поселения".

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
     2.1.  Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на проведение земляных работ».

     2.2. Муниципальная услуга предоставляется  Администрацией Байкаловского сельского поселения Свердловской области (далее – Администрация сельского поселения).
     2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на производство земляных работ или отказ в выдаче.

    2.4. Информация о порядке оказания муниципальной услуги может предоставляться:

1) непосредственно должностным лицом администрации;
2) с использованием средств телефонной связи;

3) с использованием информационно-телекоммуникационной сети общего пользования Интернет.

    2.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностное лицо подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

    2.6. При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

     2.7. Местонахождение Администрации сельского поселения:

623870, Свердловская область, Байкаловский район, с. Байкалово, ул. Революции, 21
     2.8. График (режим) работы Администрации сельского поселения:

Понедельник, вторник, среда, четверг – с 08.00 до 14.00
Перерыв 12.00-13.00

Пятница – не приемный день 
Выходной: суббота, воскресенье.        

График (режим) приема граждан:

Понедельник, вторник, среда, четверг с 08.00 до 14.00,  пятница- не приемный день                                                                                                          перерыв 12.00 -13.00

выходной:   суббота, воскресенье.        

      2.9. Справочный телефон исполнителя муниципальной услуги:

       8 (34362) 2-02-87 

e – mail:  admBaykalovo-sp@yandex.ru
Муниципальная услуга может быть получена заявителем в  Государственном бюджетном учреждении Свердловской области "Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг" (МФЦ).
Местонахождение МФЦ: 623870, Свердловская область, Байкаловский район, с.Байкалово, ул.Революции, д.25. Номер телефона 8(34362) 2-05-88.
Уполномоченная организация Свердловской области – Государственное бюджетное учреждение Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг» 620075, г.Екатеринбург, ул. Карла Либкнехта, д. 2.
     2.10. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной, может быть получена заявителем лично посредством письменного и (или) устного обращения, через электронную почту администрации Байкаловского сельского поселения, на официальном сайте администрации поселения, многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, и на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

     2.11. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения потребителю результата предоставления муниципальной услуги сообщается при подаче документов.

     2.12. Письменные обращения о ходе предоставления муниципальной услуги рассматриваются должностным лицом с учетом времени, необходимого для подготовки ответа потребителю результата предоставления муниципальной услуги с учетом срока, предусмотренного настоящим Регламентом.

2.13. Перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1). Заявка на получение разрешения на производство земляных работ (приложение № 2 к административному регламенту);

2). Документ, удостоверяющий личность заявителя - для физических лиц, учредительные документы - для юридических лиц;

3). Документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица.

4).Проект производства работ, согласованный с заинтересованными службами;

5). Схему производства работ, согласованную с владельцами подземных и надземных инженерных сетей и землепользователей;

2.14. Не допускается требовать иные документы, за исключением указанных в настоящем административном Регламенте.

2.15. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами администрации.

2.16. Консультации предоставляются по вопросам:

1) перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) комплектности (достаточности) представленных документов;

3) правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган или организация и ее местонахождение);

5) времени приема, порядке и сроках выдачи документов;

6) иным вопросам.

2.17. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефонной связи, либо через информационно-телекоммуникационную сеть общего пользования Интернет.

2.18. Требования к оборудованию мест предоставления муниципальной  услуги:

1) Помещение для предоставления муниципальной услуги размещается в здании Администрации сельского поселения.

2) Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимым для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютером, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной информацией, стульями и столами.

2.19. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги:

1) Прием получателей муниципальной услуги происходит на рабочих местах специалистов  Администрации сельского поселения.

2) Каждое рабочее место оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, телефоном.

3) Места ожидания в очереди должны иметь стулья. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении.

2.20. Требования к местам для информирования:

1) Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется информационным стендом, содержащим:

а) исчерпывающую информацию о порядке предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде и в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административной процедуры);

б) перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

      2. 21.Условия и сроки предоставления муниципальной услуги

      2.21.1. При получении заявления на выдачу разрешений на проведение земляных работ, специалист администрации осуществляет проверку наличия и правильности оформления, предоставленных документов. После проверки всех необходимых документов принимает решение о подготовке бланка разрешения на проведение земляных работ или готовит мотивированный отказ. Бланк разрешения на проведение земляных работ предоставляется заявителю для прохождения всех согласований с заинтересованными службами. После согласований со всеми заинтересованными службами, заявитель предоставляет разрешение специалисту администрации на проверку, после чего разрешение подписывается Главой сельского поселения.

2.21.2. Разрешение на проведение земляных работ оформляется в количестве двух экземпляров согласно приложения № 1 к административному регламенту.

2.21.3. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет тридцать дней.

      2.22.. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в подготовке и выдаче разрешения на проведение земляных работ:

1) несоответствия в документах, указанных в пункте 2.13. настоящего административного Регламента;

2) отсутствие согласованной схемы производства земляных работ с владельцами подземных и надземных инженерных сетей и землепользователями;

3) представление заявки неустановленной формы.

 В случае устранения оснований для отказа, заявитель вправе обратиться повторно за предоставлением муниципальной услуги.

      2.23. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

2) рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги;

3) выдача или отказ в выдаче разрешения на проведение земляных работ.

3.2. Прием и регистрация документов, необходимых для оказания муниципальной услуги:
1) Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заинтересованного лица в администрацию с заявлением и приложением комплекта документов, указанных в пункте 2.13. настоящего административного Регламента.

2) Заявление о выдаче разрешения на проведение земляных работ подается в двух экземплярах.

3) Заместитель Главы Администрации по местному хозяйству и капитальному строительству, ответственный за прием документов, регистрирует предоставленные документы по правилам делопроизводства в журнале регистрации входящей документации и передает заявителю один экземпляр заявления с отметкой о приеме документов. Второй экземпляр с комплектом представленных документов направляются специалисту, в чьи должностные обязанности входит рассмотрение вопроса о подготовке разрешения на проведение земляных работ.

3.3. Рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги:

1) специалист администрации, проверяет комплектность и правильность оформления документов, определяет их соответствие требованиям законодательства, выявляет отсутствие оснований для отказа, предусмотренных настоящим Регламентом, удостоверяясь что:

а) документы представлены в полном объеме, в соответствие с действующим законодательством и настоящим Регламентом;

б) документы, в установленных законодательством случаях, нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

в) тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

г) документы не исправлены карандашом;

д) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2) В случае отсутствия оснований для отказа, специалист подготавливает и выдает разрешение на проведение земляных работ заявителю для прохождения всех согласований с заинтересованными службами. 

3) После согласований со всеми заинтересованными службами, заявитель приносит разрешение специалисту администрации на проверку, после чего разрешение подписывается Главой сельского поселения.

4) В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в настоящем Регламенте, ведущий специалист, готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (с указанием причин отказа) и передает его с приложением всех материалов Главе сельского поселения на подпись.

5) Выдача разрешения на проведение земляных работ или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется не позднее тридцати дней с момента подачи заявления о выдаче разрешения на проведение земляных работ.

6) Специалист помещает предоставленные заявителем документы и иные документы, поступившие и сформированные в ходе принятия решения по выдаче разрешения на проведение земляных работ, в дело.

3.4. Выдача или отказ в выдаче разрешения на проведение земляных работ:

1) Выдача разрешения на проведение земляных работ осуществляется при условии согласования со всеми заинтересованными службами и подписанного Главой сельского поселения.

2) Выдача разрешения на проведение земляных работ, уведомление об отказе в выдаче разрешения на проведение земляных работ выдаются заявителю специалистом администрации, ответственным за прием документов, с регистрацией документов по правилам делопроизводства.

3) В целях оптимизации предоставления муниципальной услуги, заинтересованное лицо может уведомляться о принятом решении по телефону или через информационно-телекоммуникационную сеть общего пользования Интернет.
3.5. Особенности выполнения административных процедур через МФЦ.

Порядок приема заявления и документов, установленный настоящей главой, применяется при подаче заявления и документов через многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг.

Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг обеспечивает прием заявления и документов от получателя услуги или его представителя и в течение 1  рабочего дня направляет их в Администрацию Байкаловского сельского поселения в порядке, установленном соглашением о взаимодействии. Для исполнения процедур, указанных в административном регламенте Многофункциональный центр имеет право направлять межведомственные запросы.  
Администрация муниципального образования Байкаловского сельского поселения не позднее, чем через 28 дней, после направления заявления МФЦ в Администрацию,  направляет в Многофункциональный центр результат муниципальной услуги, после чего не позднее, чем на 30 день после регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, МФЦ выдает заявителю результат муниципальной услуги. 
4. Формы контроля за исполнением  административного регламента
     4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги осуществляется Главой  Байкаловского сельского поселения Байкаловского района Свердловской области . 

     4.2. По фактам нарушения настоящего регламента Глава сельского поселения назначает проверку. 

     4.3. По результатам проведённой проверки, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  а также должностного лица, муниципального служащего

5.1. Заявители вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) органов и должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также на решения, принимаемые такими органами и лицами в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба.
Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.2. Основаниями для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются:

- обращение заявителя лично с жалобой в письменной (устной) форме;

- поступление жалобы в письменной форме по почте.

5.3. При подаче жалобы заявитель вправе получить в Администрации Байкаловского сельского поселения  следующую информацию, необходимую для обоснования и рассмотрения жалобы:

- о местонахождении Администрации Байкаловского сельского поселения;

- сведения о режиме работы Администрации Байкаловского сельского поселения;

- о графике приема заявителей специалистом Администрации Байкаловского сельского поселения;

- о перечне номеров телефонов для получения сведений о прохождении процедур рассмотрения жалобы;

-  о входящем номере, под которым зарегистрирована жалоба;

-  о сроке рассмотрения жалобы;

- о принятых промежуточных решениях (принятие к рассмотрению, истребование документов).

При подаче жалобы заявитель вправе получить копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие) специалиста Администрации Байкаловского сельского поселения. 
5.4. При обращении заявителя с жалобой в устной форме, содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя дается устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.6. Жалоба заявителя в письменной форме должна содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество (последнее при наличии) заявителя, которым подается жалоба, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы;

- наименование органа, в который направляется жалоба, либо фамилию, имя и отчество должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- суть жалобы;

- личную подпись и дату.

К жалобе заявитель вправе приложить копии документов, подтверждающих изложенные в ней обстоятельства. В этом случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.7. Порядок рассмотрения жалобы заявителя, основания для отказа в рассмотрении жалобы.

В случае если не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

Жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностным лицам Администрации Байкаловского сельского поселения, а также членов его семьи, Администрация Байкаловского сельского поселения   вправе оставить без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить письменно заявителю, направившему жалобу о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем письменно сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Байкаловского сельского поселения вправе принимать решение о безосновательности очередного обращения и прекращения переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется письменно заявитель, направивший жалобу.

В случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, письменно сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы Администрация Байкаловского сельского поселения   принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении, о чем заявителю дается письменный ответ.
5.9. Заявитель может обжаловать решение или действия (бездействие) должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу в сроки, предусмотренные действующим российским законодательством.
Приложение № 1
к административному регламенту
  по  предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на проведение земляных работ»  
АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

БАЙКАЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

с. Байкалово, ул. Революции, 21 тел. 2-01-87; 2-02-87
РАЗРЕШЕНИЕ № _____
на производство земляных работ

	Представителю
	    

	
	(организация)


	расположенной по адресу:
	

	директор
	тов.
	

	(должность)
	Ф.И.О.


	Разрешается производство работ по адресу:
	


Производство земляных работ должно производиться с выполнением следующих условий: 

1. До начала производства земляных работ, в т.ч. бурении скважин должны быть проведены согла​сования со следующими организациями в указанной последовательности (подпись ответственного лица и печать):

	Талицкие электрические сети ОАО «Свердловэнерго» 
	

	«Облкоммунэнерго» ГУП СО Талицкий РКЭС Байкаловский участок
	

	Байкаловский ЛТЦ Ирбитского ТУЭС ЕФЭС ОАО «Уралсвязьинформ»
	

	ЗАО «Регионгаз-инвест»

	

	ГПТУ Свердловской области ОПС СО № 12 (при проведении земляных работ на улично-дорожной сети)
	

	МУП ЖКХ «Тепловые сети»

	

	ГИБДД (при проведении земляных работ на дорогах, обочинах дорог и тротуарах)
	

	Администрация муниципального образования Байкаловского сельского поселения
	


2. Земляные работы должны быть произведены в сроки, указанные в данном разрешении. 

3. Никаких изменений или отступлений от имеющегося проекта без специального согласования с администрацией поселения не допускается. 

4. Участок проведения земляных работ должен быть огражден переносными барьерами, инвен​тарными щитами либо сигнальными шнурами. 

5. До выполнения земляных работ лицо, ответственное за производство работ, обязано вручить водителю землеройной техники схему производства работ и показать место границ работ и расположение действующих   подземных сооружений, сохранность которых должна быть обеспечена. 

6. Все материалы и грунт должны быть размещены в пределах огражденного участка; 

грунт не пригодный для обратной засыпки, должен быть вывезен по ходу работы. 

7. Во избежание обвалов, стенки траншей или котлованов должны быть раскреплены на всю глубину или иметь соответствующий откос. 

8. Для обеспечения постоянного свободного доступа к колодцам подземных инженерных сетей и коммуникаций запрещается заваливать их грунтом или стройматериалами. 

9. Во всех случаях при производстве земляных работ должно сохраняться нормальное дви​жение транспорта и пешеходов, въезды во дворы и подходы к зданиям. Через траншеи должны быть устроены переходные мостики с перилами. 

10. Засыпка траншей должна выполняться только после исполнительной съемки инженерных сетей и предоставления исполнительной съемки в отдел архитектуры и градостроительства. 

11. Засыпка траншей и котлованов на проездах с усовершенствованным покрытием должна произ​водиться песком, слоями в 20 см с тщательным уплотнением и проливкой водой (в летнее время), а в зимнее - талым песком с уплотнением. 

12. После завершения земляных работ в течение 5 суток должны быть проведены работы по благоустройству территории. 

13. При проведении земляных работ на улично-дорожной сети должны быть дополнительно к вышесказанному выполнены следующие условия: 

13.1. На границах участков земляных работ на дорогах должны быть установлены информаци​онные щиты с указанием организации и лица, ответственного за проведение работ, с номером его телефона. 

13.2. Участок проведения земляных работ должен быть оборудован временными знаками и ограж​дениями, согласно схемы, утвержденной ГИБДД, освещаться в ночное время суток. 13.3. Применяемые при земляных работах временные дорожные знаки, ограждения и другие технические средства устанавливают и содержат организации, выполняющие земляные работы. 

13.4. До полного обустройства места раскопок временными знаками и ограждениями запрещается размещать на проезжей части и обочинах дорог машины, инвентарь, материалы для ремонта. 

13.5. Ежедневно перед началом работ, необходимо проверить наличие технических средств, предусмотренных схемой, и при необходимости заменить пришедшие в негодность или установить отсутствующие средства. 

13.6. Рабочие, участвующие в проведении земляных работ, должны быть обеспечены сигнальной одеждой (жилетами) ярко-оранжевого цвета, надеваемой поверх обычной спецодежды. 

13.7. Во избежание аварий транспорта при засыпке поперечных траншей и отдельных котлованов на проездах запрещается снимать ограждения до восстановления асфальта или твердого основания под асфальт. 

13.8. Настоящий разрешение и схема на производство земляных работ должны находиться на месте ра​бот для предъявления инспектирующим лицам: Администрация муниципального образования Байкаловского сельского поселения, представителям ГПТУ Свердловской области ОПС СО № 12, ГИБДД. 

Ознакомившись с требованиями к производству земляных работ 

	я,
	                                                                            
	тел.
	            .

	
	(фамилия, имя, отчество ответственного лица)
	
	


обязуюсь соблюдать все выше перечисленные условия, выполнить работу в срок, установленный в разрешениеи, и подтверждаю, что данный объект полностью обеспечен необходимыми материалами, рабочей силой, типовыми ограждениями. За невыполнение обязательств по настоящему разрешению несут ответственность в административном или служебном порядке.
	Подпись лица, ответственного по разрешению
	
	                                 .
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


                 «    »  ____________    2012 г. 

Приложение N 2
к административному регламенту
    предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на проведение земляных работ»  
АДМИНИСТРАЦИЯ БАЙКАЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ БАЙКАЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАОЙНА СВЕРДЛОВСКОЙ  ОБЛАСТИ
Заявка и гарантийные обязательства
Заявка
на получение разрешения (разрешения) на производство работ на территории Байкаловского сельского поселения
с. Байкалово
"
"
20  г.
Заказчик ______________________________________________________________________________Ф.И.О. дата рождения, паспорт, серия, когда и кем выдан, адрес
______________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Прошу выдать разрешение на выполнение земляных работ на объекте:

	Объект и
	его назначение

	

	адрес
	
	

	
	
	

	Проект N
	(указать улицы, на которых будут производиться работы) разработан

	Согласование с архитектором
	

	
	
	

	Вид работ
	
	

	
	(новая прокладка,  реконструкция, ремонт,
	демонтаж,

	
	некапитальные объекты, изменение фасадов и т
	.)


Элементы благоустройства, которые будут нарушены:
асфальт (тротуарная плитка) 
 кв.м; газон 
 кв.м;
грунт 
 кв.м; бордюр (поребрик) 
 шт.
Запрашиваемые сроки проведения работ: с "
"
20   г.
по "___ " ___________
20   г.
Гарантийные обязательства заказчика
.  Об  административной ответственности предупрежден.
____________________20   г.    подпись ____________________


Приложение № 3
к административному регламенту

предоставления  муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на проведение земляных работ» 

БЛОК-СХЕМА

последовательности исполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ»


Прием обращения и  документов от заявителя



Рассмотрение представленных 

документов



Оформление и выдача разрешения на право 

  производства земляных работ для согласования 



Согласование заявителем разрешения
с организациями



Принятие решения о выдаче 

(либо об отказе в выдаче) 

разрешения на право производства земляных работ



                            Отказ в выдаче                                            Выдача разрешения на               

                                разрешения                                            проведение земляных работ

                         при наличии оснований


                                                                 

                                                                          Регистрация разрешения
                                                                          в журнале учета разрешений
