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Российская Федерация

Свердловская область

Глава муниципального образования

Байкаловского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 05.06.2018 года  № 175-п

с. Байкалово

Об утверждении технологической схемы
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Методическими рекомендациями по формированию технологических схем предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденных протоколом заседания Правительственной комиссии по проведению административной реформы от 09.06.2016 года № 142,  

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемую технологическую схему по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет».  

2. Разместить настоящее Постановление на официальном сайте муниципального образования Байкаловского сельского поселения  www.bsposelenie.ru. 

3. Контроль  исполнения  настоящего Постановления возложить на ведущего специалиста Администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения Боярову Л.В.
И.о. Главы муниципального образования

Байкаловского сельского поселения
                                        П.А. Белоногов
УТВЕРЖДЕНО 

Постановлением и.о. Главы муниципального образования Байкаловского сельского поселения  от 05.06.2018 года № 175-п

Технологическая схема 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет»
	Раздел 1. Общие сведения о государственной услуге

	
	
	

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования Байкаловского сельского поселения

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	6600000010001195543

	3.
	Полное наименование услуги
	Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет

	4.
	Краткое наименование услуги
	Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет

	5.
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление Главы муниципального образования  Байкаловского сельского поселения от 15.08.2014 года № 355-п «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет»  с изменениями от 25.11.2014г. №460-п, от 28.06.2016г. №302-п.             

	6.
	Перечень "подуслуг"
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления услуги
	нет


	Раздел 2. Общие сведения о услуге

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	сроки предоставления в зависимости от условий
	основания отказа в приеме заявления
	основания отказа в предоставлении услуги
	основания приостановления предоставления услуги
	срок приостановления предоставления услуги
	плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением госуслуги
	Способ получения результата

	при подаче заявления по месту жительства
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты НПА, явл. основанием для взимания платы
	КБК для взимания платы
	
	

	Максимальный срок предоставления  муниципальной услуги  составляет не более 30 календарных дней со дня подачи заявления лицом, желающим вступить в брак, с приложением к нему всех необходимых документов, перечисленных в пункте 2.7 Административного регламента, в том числе поданного через многофункциональный центр, или в виде электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области, с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	-
	Должностное лицо администрации или должностное лицо многофункционального центра, ответственное за выполнение административной процедуры по приему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отказывают в прием заявления при выявлении следующих обстоятельств:
1) отсутствие одновременного личного обращения за получением услуги заявителя, лица, желающего вступить в брак с заявителем, и законного представителя заявителя;
2) заявление подано лицом, не имеющим на это полномочий;
не представлен либо представлен неполный комплект документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; наличие противоречивых сведений в представленных документах;
3) представленные документы, в том числе в электронной форме, оформлены с нарушением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации и административным регламентом.
	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

  - если текст письменного обращения не поддается прочтению;

- не представлены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

- несоответствие статуса заявителя требованиям, изложенным в пункте 1.2 настоящего Административного регламента;

- невозможность предоставления муниципальной услуги вследствие того, что предмет обращения не входит в компетенцию Администрации Байкаловского сельского поселения, о чем письменно сообщается заявителю.


	Нет
	 -
	Нет
	 -
	 -
	в орган местного самоуправления посредством личного обращения заявителя,  через многофункциональный центр, а также с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование единого портала государственных и муниципальных услуг, портала государственных и муниципальных услуг Свердловской области, универсальной электронной карты и других средств информационно-телекоммуникационных технологий, в форме электронных документов
	 лично в письменной форме, через многофункциональный центр (в случае подачи заявления через МФЦ) в письменной форме, по почте 


	Раздел 3. Сведения о заявителях услуги

	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленнные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, зарегистрированные по месту жительства (пребывания) на территории муниципального образования Байкаловского сельского поселения, достигшие возраста шестнадцати лет, но не достигшие брачного возраста - восемнадцати лет (далее - достигшие возраста шестнадцати лет), имеющие уважительные причины и желающие вступить в брак
	Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление заявителя о разрешении вступить в брак (приложение № 1 к настоящему регламенту);

2) документы, удостоверяющие личность заявителя, из числа следующих:

- паспорт гражданина РФ;

- временное удостоверение личности гражданина РФ;

- разрешение на временное пребывание либо вид на жительство;

- военный билет, временное удостоверение, выдаваемое взамен военного билета;

3) свидетельство о рождении заявителя;

4) Документ, подтверждающий наличие уважительной причины для регистрации брака (справка о беременности, выданная медицинским учреждением;

свидетельство о рождении ребенка у заявителя, иные документы). 


	Документы представляются в оригиналах и копиях. Специалист по социальным вопросам и связям с общественностью заверяет сверенные с оригиналами копии документов.

Представленные заявителями документы, выполненные не на русском языке, подлежат переводу на русский язык и заверению в установленном порядке.


	нет
	-
	нет
	нет


	Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги

	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/
заполнения документа

	1
	заявление о выдаче разрешения на вступление в брак 
	заявление о выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, достигшему возраста шестнадцати лет
	1/0 прием заявления
	нет
	нет
	Приложение
 № 1
	-

	2
	документ, удостоверяющий личность
	паспорт гражданина РФ 
	1/0, установление личности заявителя
	для гражданина РФ
	установлены законодательством
	_
	_

	
	
	временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации
	1/0, установление личности заявителя
	для гражданина РФ
	установлены законодательством
	_
	_

	
	
	военный билет, временное удостоверение, выдаваемое взамен военного билета
	1/0, установление личности заявителя
	для гражданина РФ
	установлены законодательством
	_
	_

	
	
	разрешение на временное пребывание либо вид на жительство в Российской Федерации
	1/0, установление личности заявителя
	постоянно проживающие на территории Свердловской области иностранные граждане и лица без гражданства
	установлены законодательством
	_
	_

	3.
	свидетельство о рождении заявителя
	свидетельство о рождении заявителя
	1/0, установление личности заявителя
	для гражданина РФ
	установлены законодательством
	_
	_

	4.
	документ, подтверждающий наличие уважительных причин для регистрации брака
	справка о беременности заявителя либо лица, желающего вступить в брак с заявителем, выданная медицинской организацией
	1/0
формирование в дело
	 
	установлены законодательством
	_
	_

	
	
	свидетельство о рождении ребенка у заявителя либо лица, желающего вступить в брак с заявителем
	1/0
формирование в дело
	 
	установлены законодательством
	_
	_


	Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос 

	-
	-
	-
	-
	-
	
	-
	-
	-


	Раздел 6. Результат услуги

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п

 
	Документ, являющийся результатом услуги

 
	Требования к документу, являющемуся результатом услуги

 
	Характеристика результата услуги (положительный/отрицательный)

 
	Форма документа, являющегося результатом услуги

 
	Образец документа, являющегося результатом услуги

 
	Способы получения результата услуги

 
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов услуги

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	Постановление главы муниципального образования  о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, достигшему возраста шестнадцати лет 
	установлены законодательством
	положительный

	_
	_
	через многофункциональный центр (в случае подачи заявления через МФЦ) в письменной форме, 

лично, 

по почте 
	нет
	3 мес.

	2
	уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	установлены законодательством
	отрицательный
	_
	_
	через многофункциональный центр (в случае подачи заявления через МФЦ) в письменной форме, 

лично, 

по почте 
	нет
	3 мес.


	Раздел 7. Технологические процессы предоставления услуги

	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Наименование процедуры процедуры
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимых для выполнения процедуры процесса

	1
	прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Должностное лицо органа местного самоуправления, ответственное за выполнение административной процедуры по приему и регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;

- принимает заявление, проверяет соответствие представленного заявления требованиям, определенным настоящим Регламентом;

- проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь в том, что:

документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества (при наличии) физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- по просьбе заявителя, на его экземпляре заявления ставит отметку о приеме.
	1) Максимальная продолжительность административной процедуры не должна превышать 15 минут на одно заявление.



	орган местного самоуправления
	Многофункциональное устройство
	-

	
	
	Должностное лицо многофункционального центра, ответственное за выполнение административной процедуры по приему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;

- принимает заявление, проверяет соответствие представленного заявления требованиям, определенным настоящим Регламентом;

- проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь в том, что:

документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества (при наличии) физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- по просьбе заявителя, на его экземпляре заявления ставит отметку о приеме.


	В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано через многофункциональный центр, днем принятия заявления считается день его поступления в орган местного самоуправления.
	МФЦ
	Многофункциональное устройство
	

	2
	принятие решения о разрешении или об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, достигшему возраста шестнадцати лет 
	Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов к специалисту по социальным вопросам и связям с общественностью с резолюцией Главы муниципального образования на исполнение.

      Специалист по социальным вопросам и связям с общественностью:

- устанавливает факт полноты представления заявителем необходимых документов;

- устанавливает право заявителя на получение услуги;

- устанавливает соответствие документов требованиям законодательства;

- проверяет надлежащее оформление документов;

- при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист по социальным вопросам и связям с общественностью обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя соответствующего уведомления.
	 Специалист по социальным вопросам и связям с общественностью при наличии полного пакета необходимых документов обеспечивает подготовку проекта постановления Администрации о  разрешении на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет (средняя продолжительность действия не должна превышать трех рабочих дней).
	орган местного самоуправления
	нет
	-

	
	
	
	
	
	
	


	Раздел 8. Особенности предоставления услуги в электронной форме

	
	
	
	
	
	
	

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах специалистов Администрации Байкаловского сельского поселения, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также о порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, размещается:

- на официальном сайте муниципального образования http://www.bsposelenie.ru. в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт);

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Портал);

- на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.


	орган - нет

	нет
	Обращение заявителя, поступившее в Администрацию Байкаловского сельского поселения в день его подачи регистрируется специалистом по социальным вопросам и связям с общественностью в журнале регистрации входящей корреспонденции (далее - журнал регистрации).


	_
	в орган местного самоуправления лично, по почте, через многофункциональный центр либо с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.  Для получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги необходимо указать фамилию, имя, отчество (при наличии) заявителя и регистрационный номер заявления.

	Жалоба подается в Администрацию заявителем либо его уполномоченным представителем в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя либо его уполномоченного представителя, или в электронном виде

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа местного самоуправления, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.




Приложение №1

Главе муниципального образования 

Байкаловского сельского поселения

________________________________________

________________________________________

(от кого, Ф.И.О. полностью)

проживающего (ей) по адресу: _____________

________________________________________

________________________________________

документ, удостоверяющий личность________

серия _________ номер ____________________

кем выдан _______________________________

________________________________________

________________________________________

телефон _________________________________
заявление

Прошу разрешить мне вступить в брак возрасте ___ лет _____________ месяцев с гражданином (гражданкой) ____________________________________________________________________,

                                                                           (Ф.И.О)

___________ года рождения, проживающим (-ей) по адресу:

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
так как нахожусь с ним (с ней) в фактически сложившихся брачных отношениях.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)___________________________________________________________________
2)___________________________________________________________________
3)___________________________________________________________________
«____» _______________ 20___ г.                                              _________________

                                                                                                                  (подпись)

