Порядок действий молодой семьи, желающей получить социальную выплату на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы
Что нужно сделать молодой семье, чтобы получить социальную выплату на приобретение (строительство) жилья:
ШАГ 1

Обратиться в жилищный отдел (к специалисту по жилью) администрации города (района, села) по месту постоянной регистрации для постановки на учет в качестве нуждающейся в улучшении жилищных условий. 
Если молодые супруги зарегистрированы в разных городах (районах, селах), необходимо самостоятельно определиться в каком городе (районе, селе) молодая семья будет вставать на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий. 
В администрации молодую семью проконсультируют об условиях участия в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» (далее – подпрограмма), и выдадут перечень документов, необходимых для постановки на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий и для участия в подпрограмме. 
Перечень документов, необходимых для принятия молодой семьи на учет в качестве нуждающейся в улучшении жилищных условий, определяется администрацией муниципального образования.
ШАГ 2 

Собрать все документы в соответствии с перечнем, выданным в администрации.

ШАГ 3

Собрав документы, молодая семья вновь обращается в администрацию, пишет заявление о признании молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий и прилагает к нему собранные документы. Форму заявления выдает сотрудник администрации.

Сотрудник администрации принимает заявление, выдает расписку в получении документов, на которой ставит дату, время, подпись и расшифровку подписи. В некоторых администрациях выдают копию заявления о принятии молодой семьи на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий с вышеперечисленными отметками. Не допускается прием документов частично, документы принимаются только в полном объеме в соответствии с перечнем.
ШАГ 4

Сдав документы, молодая семья ждет принятия решения администрацией о признании либо отказ в признании нуждающейся в улучшении жилищных условий.

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации заявление о приеме на учет рассматривается в течение 30 рабочих дней. По истечению данного срока молодой семье выдается уведомление о принятии семьи на учет в качестве нуждающейся в улучшении жилищных условий и копия постановления (распоряжения) главы администрации о признании семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий, либо письменный мотивированный отказ в признании семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий.
Если молодая семья по истечение 30-дневного срока не получила решение либо мотивированный отказ ей необходимо обратиться в администрацию и уточнить, почему решение не доведено до молодой семьи.

Если данное решение не принято в установленный срок, молодая семья может письменно обратиться к главе администрации либо в контролирующие органы (прокуратура) с заявлением о несоблюдении федерального законодательства.

ШАГ 5

Вашу молодую семью признали нуждающейся в улучшении жилищных условий и выдали соответствующее решение администрации.
После признания семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий молодая семья должна собрать следующие документы: 

- копию всех страниц паспорта для совершеннолетних членов молодой семьи;

- копию свидетельства о браке (для одиноко проживающих родителей с ребенком (детьми) данное требование не распространяется);

- копию свидетельства о рождении ребенка (детей), если в молодой семье имеется ребенок (дети);

- копию документа о признании молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий. Таким документом является постановление (распоряжение) главы администрации, которое молодой семье выдали при получении уведомления о признании нуждающейся в улучшении жилищных условий;

- документ, подтверждающий платежеспособность молодой семьи;
Платежеспособность – это возможность подтвердить документально денежные средства, необходимые для покупки жилья, в части, превышающей размер предоставленной социальной выплаты.

Пример: расчетная стоимость жилья 2 000 000 рублей. Молодая семья получает, по предварительным расчетам, социальную выплату в размере 760 000 рублей,  ей для покупки квартиры не хватает 1 240 000 рублей. Наличие данной суммы (1 240 000) или возможность получить данную сумму в кредит и необходимо документально подтвердить. 

 Платежеспособность молодой семьи подтверждается справкой из кредитной организации, в которой указан размер кредита (займа), который может быть предоставлен одному из супругов молодой семьи исходя из совокупного дохода семьи, справкой организации, предоставляющей заем, в которой указан размер предоставляемого займа, выпиской из банка со счета по вкладу или лицевого счета. 

При наличии государственного сертификата на материнский (семейный) капитал по желанию молодой семьи средства материнского (семейного) капитала учитываются при расчете платежеспособности. 
С собранными документами молодая семья идет в администрацию, которая приняла решение о признании семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий,  пишет заявление на участие в подпрограмму в 2 экземплярах (форму заявления выдает сотрудник администрации) и прикладывает к нему собранные документы, а так же дает письменное согласие на обработку персональных данных молодой семьи (форма выдается в администрации).
Специалист администрации принимает заявление с прилагающимися к нему документами и выдает второй экземпляр заявления с отметкой о дате и времени приема заявления молодой семье. Второй экземпляр, выдаваемый молодой семье, обязательно должен содержать подпись и расшифровку подписи специалиста, принявшего документы.
Решение о признании молодой семьи участницей подпрограммы принимается в течение 10 рабочих дней, после чего молодой семье выдается  на руки (направляется по почте) уведомление о признании молодой семьи участницей подпрограммы и включении ее в список молодых семей – участников подпрограммы либо письменный мотивированный отказ.

Если в вышеуказанный срок молодая семья не получила письменного уведомления о признании ее участницей подпрограммы либо мотивированный отказ в признании семьи участницей подпрограммы, необходимо обратиться в администрацию и уточнить, почему решение не доведено до молодой семьи.

Если данное решение не принято в установленный срок, молодая семья может письменно обратиться к главе администрации либо в контролирующие органы (прокуратура) с заявлением о несоблюдении федерального законодательства.

В случае отказа либо ненадлежащего сбора документов молодая семья вправе обратиться повторно в администрацию с заявлением об участии в подпрограмме после устранения замечаний.

ШАГ 6

Ваша семья стала участницей подпрограммы.

После того, когда молодая семья стала участницей подпрограммы, молодая семья до момента получения свидетельства о праве на получение социальной выплаты, ежегодно подтверждает в администрации свое право на получение социальной выплаты. 

Право подтверждается предоставлением документов, определенных администрацией, в установленные сроки. Сроки приема документов администрация устанавливает самостоятельно.

ВНИМАНИЕ! Если в установленный срок молодая семья не предоставляет в администрацию подтверждающие документы, семья может лишиться возможности получить социальную выплату в текущем году.

ШАГ 7

Когда до молодой семьи доходит очередь на получение социальной выплаты, администрация ее письменно уведомляют о получении свидетельства о праве на получение социальной выплаты. В уведомлении указывается порядок и условия получения социальной выплаты.

После получения уведомления, молодая семья должна в месячный срок собрать следующие документы:

- копию всех страниц паспорта супруга и супруги;

- копию свидетельства о браке (для одиноко проживающих родителей с ребенком (детьми) данное требование не распространяется);

- копию свидетельства о рождении ребенка (детей), если в молодой семье имеется ребенок (дети);

- копию документа о признании молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий. Таким документом является постановление (распоряжение) главы администрации, которое молодой семье выдали при получении уведомления о признании нуждающейся в улучшении жилищных условий;

- документ, подтверждающий платежеспособность молодой семьи.

После сбора документов необходимо обратиться в администрацию и  написать заявление на выдачу свидетельства в произвольной форме, приложив к нему собранные документы.
В заявлении молодая семья дает письменное согласие на получение социальной выплаты в порядке и на условиях, указанных в уведомлении. 
