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Российская Федерация

Свердловская область

Глава муниципального образования 

Байкаловского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 29.04.2013 года № 242-п

с. Байкалово

О внесении изменений в постановление Главы муниципального образования Байкаловского сельского поселения от 14.03.2013 года № 154-п «Об утверждении Административного регламента администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Постановка граждан на учет  в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Жилищным кодексом Российской Федерации, Уставом муниципального образования Байкаловского сельского поселения, на основании постановления Главы муниципального образования Байкаловского сельского поселения от 17.10.2012 года № 448-п «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления муниципального образования Байкаловского сельского поселения, в рамках которых осуществляется межведомственное взаимодействие»,

ПОСТАНОВИЛ:

1. Внести изменения в Административный регламент администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Постановка граждан на учет  в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма»  согласно Приложений; 
2. Постановление главы муниципального образования Байкаловского сельского поселения от 14.03.2013 года № 154-п «Об утверждении Административного регламента администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Постановка граждан на учет  в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма» признать утратившим силу.

3. Специалисту Администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения по жилищным вопросам:
           3.1.Организовать работу по сбору и подготовке документации для предоставления настоящей Услуги; 

4.  Опубликовать настоящее Постановление в районной газете "Районные будни" либо обнародовать путем размещения его полного текста на официальном сайте администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения: www.bsposelenie.ru;
5.  Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.
Глава муниципального образования

Байкаловского сельского поселения                                             Л.Ю. Пелевина

                                                                              Приложение № 1 

                                                                                          к Постановлению главы

                                                                                                 администрации

                                                                                                 от 29.04.2013 года № 242-п

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Постановка  граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»

Глава 1. Общие положения

1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»  (далее – регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

Глава 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим Административным регламентом, именуется: «Постановка  граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма».

2.2.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами:

1) Жилищный кодекс Российской Федерации;

2) Федеральный закон от 6 октября 2003 года №  131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления  в Российской Федерации;
3) Постановление Правительства РФ от 28.01.2006 г. № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

4) Постановление Правительства РФ от 16.06.2006 г. № 378 «Об утверждении Перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире»;

5) Приказ Министерства регионального развития РФ от 25.01.2005 г. № 17 «Об утверждении методических рекомендаций для органов государственной власти субъектов РФ и ОМСУ по установлению порядка признания граждан малоимущими в целях постановки  на учет и предоставления малоимущим гражданам, признанным нуждающимися в жилых помещениях жилых помещений  по договорам социального найма»;

6) Закон Свердловской области от 22.07.2005 № 97-ОЗ «Об учете малоимущих граждан в качестве нуждающихся в предоставляемых по договорам социального найма жилых помещениях муниципального жилищного фонда на территории Свердловской области»

7) Закон Свердловской области от 22.07.2005 № 96-ОЗ «О признании граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории Свердловской области»,

8) Закон Свердловской области от 18.12.1996  № 55-ОЗ «О минимальном потребительском бюджете населения Свердловской области»;

9) Устав муниципального образования Байкаловского сельского поселения;

2.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу.

2.3.1. Органом местного самоуправления муниципального образования Байкаловского сельского поселения, уполномоченным на осуществление муниципальной услуги «Постановка  граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»  является Администрация муниципального образования Байкаловского сельского поселения. 

2.3.2 Осуществление «Постановка  граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»  исполняется специалистом по жилищным вопросам администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения

	АДРЕС
	График работы

	
	
	Приемные дни
	Приемные часы

	С.Байкалово,

Ул.революции,21

контактный телефон:

8 (34362)2-03-04
	Понедельник- четверг  с 8.00 – 14.00,

пятница не приемный день

перерыв на обед:

с 12.00  до  13.00


	Понедельник

Вторник

Среда

Четверг
	08.00-14.00

08.00-14.00

08.00-14.00

08.00-14.00

перерыв на обед:

с 12.00  до  13.00




2.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача или направление гражданину, подавшему соответствующее заявление о принятии на учет, одного из следующих документов:
1) Постановление о принятии  граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

2) Постановление  Администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения об отказе в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

2.5. Срок предоставления услуги составляет 30  дней со дня подачи заявления и предоставления необходимых документов в уполномоченный орган. 

2.6.  Получатели муниципальной услуги – граждане Российской Федерации или иностранные граждане (в случаях, предусмотренных международными договорами Российской Федерации), постоянно проживающие на территории муниципального образования Байкаловского сельского поселения из числа:

1) не являющихся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения;
2) являющихся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспеченных общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы;
3) проживающих в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям:
4) являющихся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения проживающих в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющих иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма, принадлежащего на праве собственности. Перечень соответствующих заболеваний утвержден Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 июня 2006 года № 378:


От имени заявителей с заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обратиться их представители. Полномочия представителя при этом должны быть подтверждены в соответствии с действующим законодательством, в том числе, надлежащим образом оформленной доверенностью, для опекунов – на основании решения об установлении опеки.

2.7. Для постановки на учет в качестве нуждающегося в предоставлении жилого помещения по договору социального найма, гражданин подает заявление по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту с указанием совместно проживающих с ним членов его семьи, заявление о согласии на обработку персональных данных, согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.

К заявлению прилагаются:

1) копии паспортов или иных документов, удостоверяющих личность гражданина, подающего заявление о принятии на учет, и каждого члена его семьи;

2) копии документов, подтверждающих родственные или иные отношения гражданина, подавшего заявление, с совместно проживающими с ним членами семьи, в том числе копии свидетельства о заключении брака, свидетельства о рождении;

3) справка, заверенная подписью должностного лица, ответственного за регистрацию граждан по месту пребывания или по месту жительства, подтверждающая место жительства гражданина, подающего заявление, и (или) содержащая сведения о совместно проживающих с ним лицах (за 5 лет);

4) копия технического паспорта на каждое жилое помещение, занимаемое по договору социального найма и (или) находящееся в собственности гражданина, подающего заявление, и (или) совместно проживающих с ним членов семьи, или иной документ, содержащий техническую информацию о жилом помещении (за 5 лет);

5)справки, подтверждающие получение доходов, подлежащих налогообложению налогом на доходы физических лиц, за 3 года, предшествующих году, в котором подано заявление( на всех членов семьи) заявителем о принятии на учет (если является безработным справку из центра занятости населения).

          6)  копии трудовых книжек совершеннолетних членов семьи ( в случае если работают)      
           7) справки о размере стипендии или иных выплатах для обучающихся  за 3 предшествующих года в учебном заведении 

          8) справку из Управления социальной политики о полученных социальных выплатах за 3 предшествующих года
          9) справки о доходах ,полученных в виде пенсии  по государственному пенсионному обеспечению и (или) трудовой пенсии за 3 года, предшествующих году,в котором подано заявление о принятии на учет или справка о том, что на учете в Пенсионном фонде не состоит и пенсии не получает ( на всех членов семьи)

          10)справки о ежемесячном пожизненном содержании, выплачиваемом  в отставке судье , за три года,предшествующих году, в котром подано заявление о принятии на учет,или справка о том,что иное не назначено

11) копии правоустанавливающих и правоподтверждающих документов на жилые дома, квартиры, дачи, гаражи, иные строения, помещения и сооружения, земельные участки, транспортные средства, находящиеся в собственности заявителя и членов его семьи либо занимаемые ими на условиях социального найма; 

            12) справки из налоговой инспекции, подтверждающие  стоимость имущества (находящегося в собственности),  в том числе  о земельных участках, справка о наличии и стоимости транспортного средства;
          13)справка о стоимости земельного участка из кадастровой палаты на 1 число года, в котором подается заявление
           14) справки медицинского учреждения, подтверждающие наличие тяжелой формы хронического заболевания в соответствии с перечнем заболеваний, устанавливаемых Правительством Российской Федерации (Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 июня 2006 года № 378);
15) справки БТИ о наличии или отсутствии жилья на праве собственности заявителя и (или) членов его семьи по месту постоянного жительства;

16) справка о  стоимости транспортных средств.
17) справка  БТИ о стоимости имущества, находящегося в собственности на 1 число года, в котором подается заявление

18)справка ФРС о наличии(отсутствии) жилья в собственности у заявителя и членов семьи
Документы представляются в копиях с одновременным представлением оригинала. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы. 

На основании представленных документов должностное лицо, осуществляющее ведение учета граждан в качестве нуждающихся в предоставляемых по договорам социального найма жилых помещениях муниципального жилищного фонда, для определения имущественного положения гражданина (и  членов его семьи) в целях признания  малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда производят расчет в соответствии с Законом Свердловской области от 22.07.2005 № 96-ОЗ «О признании граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории Свердловской области».

Ежегодно, в срок с 1 января до 31 марта текущего года проводится перерегистрация граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях и  обновление списка граждан состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях.  Обновление списка проводится на основании представленных гражданами сведений и полученной от организаций информации.

2.8. Документ, указанный в подпункте 18 пункта 2.7. настоящего Регламента, запрашиваются должностным лицом, ответственными за прием документов в  органах местного самоуправления, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно (данный пункт вступает в силу с 01.07.2012г на основании Федерального закона от 01.07.2011 N 169-ФЗ).

2.9. Не допускается требование от заявителя (получателя муниципальной услуги) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Думы муниципального образования Байкаловского сельского поселения.

2.10.  Основаниями для отказа в принятии документов  являются:

предоставление нечитаемых документов, документов с приписками, подчистками, помарками;

предоставление документов лицом, неуполномоченным в установленном порядке на подачу документов (при подаче документов для получения услуги на другое лицо);

если в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии последнего) гражданина, направившего обращение, и  почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ (с указанием индекса).

2.11. В предоставлении муниципальной услуги отказывается:

в случае представления документов, которые не подтверждают право состоять на учете в качестве нуждающихся и жилых помещениях;
в  случае  непредставления   или  неполного  представления документов, указанных в п.2.7. настоящего  Административного регламента;
в случае если граждане, которые с намерением приобрести права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, намеренно ухудшили свои жилищные условия путем совершения сделки по отчуждению жилого помещения, в котором являлись собственниками или владели какой-либо долей, в период 5 (пяти) лет до подачи заявления;
в случае отсутствия у заявителя гражданства РФ или соответствующего международного договора о правовом статусе иностранных граждан в Российской Федерации.

2.12. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут на 1 человека.
2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги составляет 3 рабочих дня.

   2.15. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга.

2.15.1. Требования к удобству и комфорту мест предоставления информации о муниципальной услуге - сотрудники, осуществляющие прием и информирование, должны быть обеспечены личными идентификационными карточками и (или) настольными (настенными) табличками.

2.15.2. В помещениях для работы с заявителями  размещены информационные стенды, содержащие всю необходимую информацию.

2.15.3.  Для ожидания приема получателям муниципальной услуги отведены места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

2.15.4. Вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга обеспечивает свободный доступ пользователей в помещение и оборудуется вывеской с полным наименованием органа местного самоуправления, муниципального учреждения. Вход и выход из помещений для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.

В здании, где предоставляется муниципальная услуга на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации всех присутствующих в здании.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

В помещениях, где осуществляется предоставление муниципальной услуги, имеются доступные места общего пользования  получателей муниципальной услуги.

2.15.5. Помещение должно обеспечивать:

1) комфортное расположение заявителя и специалиста, осуществляющего прием;

2) оборудование мест ожидания;

3) возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

4) телефонную связь;

5) обеспечение специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги личными идентификационными карточками и (или) настольными (настенными) табличками с указанием фамилии, имени, отчества и наименования должности данного специалиста;

6) наличие канцелярских принадлежностей.

2.16. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления услуги можно получить:

1) непосредственно в уполномоченном органе, оказывающем муниципальную услугу;

2) на официальном сайте Администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения: 

3) на информационных стендах уполномоченного органа, расположенных в  Администрации муниципального образования ;

4) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций): http://gosuslugi.ru, http://66.gosuslugi.ru;

2.17. Показателями доступности муниципальной услуги являются понятность требований, предъявляемых к заявителю, к форме и видам представляемых документов, к результату предоставления услуги, а также разнообразие способов, с помощью которых заявитель может обратиться за предоставлением муниципальной услуги .

Показателями качества являются предоставление муниципальной услуги в установленные сроки и соответствие подготовленных документов требованиям действующего законодательства. 

Глава 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур , требования к порядку их выполнения

При предоставлении муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:
- 
информирование и консультирование граждан по вопросам предоставления услуги;
-    прием  и регистрация  заявления  и  прилагаемых  к  нему документов;
        -    рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений;
-  принятие решений о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях либо об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
- направление по почте уведомлений о принятии граждан на учет в
качестве  нуждающихся  в  предоставлении жилых  помещений  по договору социального найма либо  об  отказе  в принятии на учет в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договору социального найма.

3.1. Информирование и консультирование граждан по вопросу предоставления услуги осуществляется:

-непосредственно в помещении Администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения;

-с использованием средств телефонной связи;

-путем электронного информирования;

-посредством размещения информации на официальном сайте Администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения;

- посредством размещения информации на информационных стендах;


3.1.1. Консультации предоставляются по вопросам:
· перечня необходимых документов для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам социального найма;
· требований, предъявляемых к гражданам, для принятия на учет в качестве нуждающихся в  предоставлении жилых помещений по договорам социального найма;
-
источников получения документов, необходимых для принятия на учет в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам социального найма:
- мест и графика приема граждан специалистом  Администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения ;
· порядка и сроков рассмотрения заявлений и документов;
· основания, по которым предоставляется муниципальная услуга;
-
порядка обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
3.1.2. Основными требованиями при консультировании и информировании являются: компетентность, вежливость, четкость в изложении материала, полнота консультирования.


3.1.3. Должностные лица (специалисты) Администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения, осуществляющие прием, консультирование, обязаны относиться к обратившимся гражданам корректно и внимательно, не унижая их чести и достоинства.


3.1.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры по информированию и консультированию - 15 минут.


3.1.5. Информация о предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

3.1.6. Консультирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной и письменной форме.

При личном обращении гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Все обращения регистрируются в компьютере в специальной программе и (или) в журнале для регистрации обращений граждан.

3.1.7. При ответах на телефонные звонки и обращения граждан на личном приеме специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если суть поставленного в телефонном звонке вопроса не относится к компетенции специалиста, принявшего телефонный звонок, звонок должен быть переадресован (переведен) на специалиста с необходимой компетенцией, или гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию или предложено изложить суть обращения в письменной форме.

Специалист, осуществляющие прием и консультирование (лично или по телефону), обязаны относиться к обратившимся гражданам корректно и внимательно, не унижая их чести и достоинства.

Время разговора по телефону не должно превышать 10 минут.

Если при консультации по телефону или на личном приеме изложенные в обращении гражданина факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, специалист дает устный ответ. 

В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов в течение 30 рабочих дней с момента регистрации обращения.

3.1.8. Гражданин может направить обращение в письменном виде или в форме электронного документа на сайт Администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения: www.bsposelenie.ru.

В письменном обращении гражданин указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее − при наличии), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о переадресации обращения. 

Если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, ответ на обращение не дается.

Обращение, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном федеральным законодательством. В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее − при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

Для работы с обращениями, поступившими по электронной почте, назначается ответственный специалист, который не менее одного раза в день проверяет наличие обращений. 

В ответе на письменное обращение и обращение, поступившее по электронной почте, указываются:

фамилия, имя, отчество специалиста, который готовил ответ;

контактный телефон;

фамилия, имя, отчество руководителя уполномоченного органа; 

дата и исходящий номер ответа на обращение.

Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

Письменное или электронное обращение гражданина рассматривается и гражданину направляется письменный ответ в течение 30 календарных дней с момента регистрации обращения.

В случаях, предусмотренных Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», срок рассмотрения обращения может быть продлен не более чем на 30 календарных дней, с письменным уведомлением об этом гражданина, направившего обращение. Письменное уведомление гражданину направляется в течение 3 рабочих дней с момента принятия решения.

В случае, когда обращение содержит вопросы, которые не входят в компетенцию уполномоченного органа или организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, специалист направляет обращение (письменное или электронное) в течение 7 календарных дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов. 

3.2. Основанием для начала исполнения административной процедуры «Прием и регистрация заявления о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и прилагаемых к нему документов» является поступление заявления о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту и подлинников вместе с их копиями документов, в Администрацию муниципального образования Байкаловского сельского поселения.
3.2.1. Должностное лицо, ответственное за прием заявления и документов, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени.
3.2.2. Все документы предоставляются в копиях с одновременным предоставлением оригиналов. Оригиналы документов предоставляются для сверки на соответствие представленных экземпляров оригиналов их копиям и подлежат возврату заявителю.

3.2.3.Должностное лицо, ответственное за прием документов, проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь, что:
· документы, в установленных законодательством случаях, нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

· тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;
· фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;
· в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;
-
документы не исполнены карандашом;
-
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
3.2.4. Должностное лицо, ответственное за прием документов, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов.
3.2.5. Основанием для  отказа  в  регистрации  документов является несоответствие представленных документов пункту 3.2.3. настоящего Административного регламента. В этом случае заявление и документы возвращаются заявителю.
3.2.6. Регистрация производится путем внесения в жypнaл регистрации заявлений  граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в предоставляемых по договорам социального найма жилых помещениях муниципального жилищного фонда (далее – журнал регистрации) записи о приеме заявления в день  поступления в Администрацию. Форма журнала и порядок его заполнения утверждена постановлением Правительства Свердловской области от 31.10.2005 г. № 948-ПП.
3.2.7. В журнале регистрации указывается:
· № заявления о принятии на учет;
· дата получения заявления о принятии на учет;
· фамилия, имя, отчество гражданина, подавшего заявление о принятии на учет;
- дата и номер решения о принятии гражданина на учет или решения об отказе  в принятии гражданина на учет;
· дата выдачи или направления гражданину заверенной копии решения и принятии гражданина на учет либо решения об отказе в принятии гражданина на учет;
· порядковый номер строки в книге учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, в которой сделана запись, касающаяся гражданина, принятого на учет, - в случае принятия гражданина на учет.
3.2.8. Должностное лицо, ответственное за прием документов, оформляет расписку в получении документов с указанием их перечня и даты их получения Администрацией муниципального образования Байкаловского сельского поселения в 2-х экземплярах по форме установленной приложением № 2 к настоящему Административному  регламенту.
3.2.9. Должностное лицо, ответственное за прием документов, передает заявителю первый экземпляр расписки, а второй экземпляр помещает в учетное дело.
3.2.10. Учетное дело заводится на каждого заявителя, подавшего заявление о принятии на учет,  в течение трех рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления в журнале регистрации заявлений граждан о принятии на учет.

Делу учета гражданина, подавшего заявление о принятии на учет, присваивается тот же порядковый номер, под которым в журнале регистрации заявлений граждан о принятии на учет зарегистрировано соответствующее заявление.

 К делу учета гражданина, подавшего заявление о принятии на учет, приобщаются следующие документы:

1) заявление о принятии на учет;

2) документы, приложенные к заявлению о принятии на учет;

3) расчеты, произведенные для признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда;

4) расчет обеспеченности гражданина, подавшего заявление о принятии на учет, общей жилой площадью;

5) материалы проведенных в ходе рассмотрения заявления о принятии на учет проверок наличия обстоятельств, служащих основанием для принятия решения о принятии гражданина на учет или решения об отказе в принятии гражданина на учет;

6) копия решения о принятии гражданина на учет или решения об отказе в принятии гражданина на учет;

7) копии писем, связанных с принятием гражданина на учет в качестве нуждающегося в предоставляемом по договору социального найма жилом помещении муниципального жилищного фонда, в том числе с проведением проверки сведений, указанных в заявлении гражданина о принятии на учет и документах, приложенных к заявлению о принятии на учет;

8) копия решения об отмене решения об отказе в принятии гражданина на учет, а также документы, послужившие основанием для его отмены, в том числе копия вступившего в силу судебного решения, - в случае если решение об отмене решения об отказе в принятии гражданина на учет было отменено.

 Дело учета гражданина, подавшего заявление о принятии на учет, закрывается в течение трех рабочих дней со дня принятия решения о принятии гражданина на учет или решения об отказе в принятии гражданина на учет.

В случае принятия решения о принятии гражданина на учет закрытое дело учета гражданина, подавшего заявление о принятии на учет, приобщается к делу учета гражданина, состоящего на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении, в виде отдельного тома.

 В случае отмены решения об отказе в принятии гражданина на учет закрытое дело учета гражданина, подавшего заявление о принятии на учет, может быть возобновлено.

 3.2.11. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и направление заявления и документов  на рассмотрение и проверку содержащихся в них сведений, либо отказ в регистрации заявления.

3.3.Основанием для начала исполнения административной процедуры «Рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений» является поступление заявления о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту вместе с документами к должностному лицу, ответственному за рассмотрение  документов и содержащихся в них сведений.

    3.3.1.Заявления и документы, прошедшие регистрацию рассматриваются должностным лицом в течении 10 рабочих дней:

3.3.2. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение и проверку документов, действует в следующем порядке:
       1) на первом этапе запрашивает сведения, в соответствии с п.2.8. настоящего Административного регламента;

       2)  на  втором  этапе  проверяется,  не совершалось  ли    гражданами,  подавшими  заявления  о  принятии  на  учет,  и  (или) совместно  проживающими с ними членами семьи в  течение  пяти  лет,  предшествующих  дню подачи заявления о принятии на учет, намеренных действий, которые привели к ухудшению их жилищных условий;

       3) на третьем этапе проверяется наличие оснований для признания граждан  нуждающимися  в предоставляемых по  договорам  социального найма жилых помещениях муниципального жилищного фонда;

       4)   на  четвертом  этапе  проверяется  наличие  оснований  для  признания  граждан  малоимущими  в  целях  предоставления   им   по договорам   социального   найма  жилых   помещений   муниципального жилищного  фонда,  в том числе осуществляются расчеты,  необходимые для  признания  граждан малоимущими в целях  предоставления  им  по договорам   социального   найма  жилых   помещений   муниципального жилищного фонда.

       В  случае,  если  на  втором  или  третьем  этапе  рассмотрения   заявлений   о   принятии  на  учет  и  документов,  прилагаемых   к заявлениям  о  принятии  на учет, выявилось  наличие  оснований  для отказа  в принятии граждан на учет, третий и (или) четвертый  этап рассмотрения заявлений не проводятся.
 3.3.3. Результатом административного действия «Рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений является осуществление необходимых запросов,  расчетов,  необходимых для  признания  граждан малоимущими  и направление их в жилищную комиссию, либо выявление    оснований  для отказа  в принятии граждан на учет.

3.4. Основанием для начала административной процедуры «Принятие решений о принятии на учет или об отказе в принятии на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях» является рассмотрение документов, жилищной комиссией Администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения  (далее жилищная комиссия), состав и положение о работе которой утверждается постановлением Администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения.

3.4.1.Жилищная комиссия по результатам рассмотрения представленных заявителем заявления и документов принимает одно из следующих решений:
1) принять    одиноко  проживающего гражданина или гражданина и совместно проживающих с  ним  членов  семьи  на учет в качестве нуждающихся в предоставляемых  по договорам   социального   найма  жилых  помещениях   муниципального жилищного фонда;
       2) отказать в принятии одиноко проживающего гражданина  и совместно проживающих  с  ним  членов семьи   на  учет  в  качестве  нуждающихся  в  предоставляемых   по договорам   социального   найма  жилых  помещениях   муниципального жилищного  фонда. 
Решение комиссии оформляется протоколом, который подписывается председателем, членами комиссии  и секретарем жилищной комиссии. 

 В случае соответствия  представленных документов требованиям настоящего Административного регламента, учитывая решение жилищной комиссии специалист, ответственный за рассмотрение документов готовит проект постановления Администрации и проект письменного уведомления о принятии (отказе в принятии)   одиноко  проживающего гражданина или  гражданина и совместно проживающих с  ним членов  семьи  на учет в качестве нуждающихся в предоставляемых  по договорам   социального   найма  жилых  помещениях   муниципального жилищного фонда и представляет его на подпись Главе Администрации.
3.4.2. Глава Администрации рассматривает и подписывает постановления  в течение 3 рабочих дней.

3.4.3. В течение трех рабочих дней со дня принятия решения Администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения заявителю выдается или направляется копия соответствующего постановления или заявитель информируется посредством телефонной связи.

  3.4.4. Результатом административного действия является принятие решения Администрацией в форме направления копии  постановления заявителю в  признании  граждан  нуждающимися в предоставлении жилого помещения и принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях либо об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

3.4.5. Принятые на учет граждане включаются в книгу учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях.
3.4.6. В книге не допускаются подчистки, поправки. Изменения, вносимые на основании документов, заверяются должностным лицом, ответственным за правильное ведение учета граждан.
3.4.7. На каждого гражданина, принятого на учет нуждающихся в жилых помещениях, заводится учетное дело, в котором должны содержаться все необходимые документы, являющиеся основанием для принятия на учет.
3.4.8. Должностное лицо Администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения обеспечивает надлежащее хранение книг, списков очередников и учетных дел граждан.

 Глава 4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. В целях эффективности, полноты и качества оказания муниципальной услуги осуществляется контроль за исполнением муниципальной услуги (далее – контроль).

4.2. Задачами осуществления контроля являются:

соблюдение  специалистом уполномоченного органа настоящего регламента, порядка и сроков осуществления административных действий и процедур; 

предупреждение и пресечение возможных нарушений прав и законных интересов заявителей;

выявление имеющихся нарушений прав и законных интересов заявителей и устранение таких нарушений;

совершенствование процесса оказания муниципальной услуги.

4.3. Формами осуществления контроля являются проверки (плановые и внеплановые) и текущий контроль.

4.4. Контроль за оказанием уполномоченным органом муниципальной услуги в соответствии с законодательством Свердловской области осуществляют в пределах своей компетенции органы государственной власти Свердловской области.

4.5. Руководитель и специалист  несут предусмотренную действующим законодательством ответственность за свои действия (бездействие), а также решения, принятые (осуществляемые) ими при выполнении административных действий и процедур, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.6. Заявители, а также их объединения и организации осуществляют контроль за исполнением муниципальной услуги путем обжалования действий (бездействия) уполномоченного органа, а также решений, принятых (осуществляемых) им в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке, предусмотренном главой 5 настоящего регламента.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции в досудебном порядке

5.1.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностного лица при исполнении муниципальной функции в досудебном порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), устно или письменно к главе администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения и  должностным лицам, осуществляющим контроль за предоставлением муниципальной функции.

Прием и рассмотрение обращений граждан осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

5.1.2. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.1.3. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя или об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

Обращение заявителей считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

5.2. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги в судебном порядке.

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, действий или бездействия должностных лиц в судебном порядке.

В судебном порядке заявители вправе обратиться с жалобой на принятое решение, действие (бездействие) должностных лиц в течение 3 месяцев со дня вынесения обжалуемого решения либо совершения действия (бездействий)
                                                                                               Главе муниципального образования

                            





Байкаловского сельского поселения

 







_____________________________

                           





от ___________________________


                            





(фамилия, имя, отчество, год рождения)

                            





паспорт серии _______ N _____________

                             





__________________________________,

                                      





 (кем и когда выдан)

                             





проживающий по адресу _____________

                             





___________________________________

                            





N телефона ________________________

                              





ИНН ______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРИНЯТИИ НА УЧЕТ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА

ПО ДОГОВОРУ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА В АДМИНИСТРАЦИЮ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ БАЙКАЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Прошу включить меня, _____________________________________________________________,

                                                (фамилия, имя, отчество)

являющегося ______________________________________________________________________,

       (указать основания для предоставления гражданину жилого помещения

по договору социального найма)

и членов моей семьи: 

1. ________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, год рождения, родственные отношения,

__________________________________________________________________________________,

данные паспорта, ИНН (при наличии) каждого члена семьи)

2. ________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, год рождения, родственные отношения,

__________________________________________________________________________________,

данные паспорта, ИНН (при наличии) каждого члена семьи)

3. ________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, год рождения, родственные отношения,

__________________________________________________________________________________,

данные паспорта, ИНН (при наличии) каждого члена семьи)

4. ________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, год рождения, родственные отношения,

__________________________________________________________________________________,

данные паспорта, ИНН (при наличии) каждого члена семьи)

5. ________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, год рождения, родственные отношения,

__________________________________________________________________________________,

данные паспорта, ИНН (при наличии) каждого члена семьи)

6.________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, год рождения, родственные отношения,

__________________________________________________________________________________,

данные паспорта, ИНН (при наличии) каждого члена семьи)

в    список   очередности  граждан,    нуждающихся    в  улучшении жилищных    условий  и  предоставлении  жилой  площади по договору социального найма.

    Я и члены моей семьи занимаем ____________________________________________________

(количество комнат, общая и жилая площадь занимаемого жилья)

на основании _____________________________________________________________________.

(правоустанавливающий документ)

    Собственником квартиры является __________________________________________________

__________________________________________________________________________________.

Нанимателями квартиры являются ____________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

    Квартира находится на ___ этаже в ___ -этажном доме по адресу:_____________________, ул. ___________________________, дом N ___, квартира N ____. Дом построен в ______ году.

   Других жилых помещений, находящихся в собственности,  я и члены моей семьи не имеем, что  подтверждается  справками  организаций, осуществляющих     техническую    инвентаризацию,    и    органов, осуществляющих регистрацию прав  на недвижимое  имущество и сделок с ним.

В квартире проживаю с __________ года.

    Я, __________________________________________________________,

                 (фамилия, имя, отчество)

и совместно проживающие со мной члены моей семьи:

1. _______________________________________________________________________________,

                 (фамилия, имя, отчество)

2. ________________________________________________________________________________,

3. ________________________________________________________________________________,

4. ________________________________________________________________________________,

5. ________________________________________________________________________________,

6. ________________________________________________________________________________

в течение 5  лет, предшествующих дню   подачи заявления о принятии на учет, не совершали намеренного действия, приведшего к ухудшению жилищных условий.___________________________________________________________________________

(Если такая сделка была совершена, указать дату и причину

совершения сделки)

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

 Граждане,    проживающие    в    помещениях,   не   отвечающих установленным   для   жилых   помещений  требованиям,  и  подающие заявления  о  принятии  на  учет,  указывают  сведения  о том, что помещение, в котором проживает гражданин, признано в установленном порядке   не   отвечающим   установленным   для   жилых  помещений требованиям: _________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

    В  случае  проживания в квартире, занятой несколькими семьями, в  составе  которых  имеется  больной,  страдающий  тяжелой формой хронического    заболевания,    указываются   сведения   о   таких обстоятельствах: _________________________________________________

_________________________________________________________________________________

Перечень документов, прилагаемых к заявлению о принятии на учет:

1. ______________________________________________________________,

2. ______________________________________________________________,

3. ______________________________________________________________,

4. ______________________________________________________________,

5. ______________________________________________________________,

6. ______________________________________________________________,

7. ______________________________________________________________,

8. ______________________________________________________________,

9. ______________________________________________________________,

10. _____________________________________________________________,

11. _____________________________________________________________,

12. _____________________________________________________________,

13. _____________________________________________________________,

14. _____________________________________________________________.

15.______________________________________________________________

16.______________________________________________________________

17.______________________________________________________________

   Подтверждаю  полноту и достоверность представленных сведений и не  возражаю  против   проведения  Администрацией муниципального образования Байкаловского сельского поселения проверку их полноты и достоверности.

    Обязуюсь   информировать   специалиста по жилищным вопросам  об изменении  места жительства, состава семьи, семейного положения, а также   о   возникновении   обстоятельств,   свидетельствующих  об отсутствии  оснований для пребывания в очереди на получение жилого

помещения  муниципального  жилищного фонда по договору социального найма, не позднее тридцати рабочих дней со дня возникновения таких изменений и обстоятельств.

Дата __________________ Подпись __________________________________

Подписи всех совершеннолетних членов семьи:

	
	Фамилия, имя отчество        
	Подпись   
	Дата   

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	


     Я, _____________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

сообщаю  сведения  об  имуществе, находящемся в моей собственности или собственности членов моей семьи:

    1.  Жилой  дом  общей  площадью  ________  квадратных  метров, в том числе  жилая  площадь  _____  квадратных метров, находящийся по адресу: __________________________________________________________________________________,

принадлежащий _______________________________________________________ на основании

(фамилия, имя, отчество)

_________________________________________________________________________________.        (правоустанавливающий документ) 

Инвентаризационная стоимость: ______ рублей.

    2.  Квартира  общей  площадью  _________  квадратных  метров, в том числе жилая площадь ________ квадратных метров, находящаяся по адресу: __________________________________________________________________________________,

принадлежащая ________________________________________________________ на основании

(фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________________________.  

(правоустанавливающий документ)

Инвентаризационная стоимость: ______ рублей

    3. Дом в коллективном саду, находящийся по адресу ___________________________________

__________________________________________________________________________________,

принадлежащий ________________________________________________________ на основании

(фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________________________.     (правоустанавливающий документ)

Стоимость: ______ рублей.

  4. Гараж, находящийся по адресу ____________________________________________________,

принадлежащий _______________________________________________________ на основании

(фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________________________.         (правоустанавливающий документ)

Инвентаризационная стоимость: ______ рублей.

    5. Земельный участок, находящийся по адресу _______________________________________,

принадлежащий ______________________________________________________ на основании

(фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________________________.      (правоустанавливающий документ)

Кадастровая стоимость: ______ рублей.

    6. Транспортное средство ________________________________________________________,

(наименование, год выпуска)

принадлежащее ___________________________________________________________________.

(фамилия, имя, отчество)

Стоимость:  ______ рублей.

    7. Прочее недвижимое имущество _________________________________________________,

(наименование)

принадлежащее ______________________________________________________ на основании

(фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________________________.     (правоустанавливающий документ)

Инвентаризационная стоимость: ______ рублей.

Дата __________________ Подпись __________________________________

Приложение № 2

к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги  «Постановка  

граждан на учет в качестве нуждающихся

 в жилых помещениях, предоставляемых 

по договорам социального найма»,

от гражданина (ки)________________________,

(фамилия, имя, отчество)

паспорт______________________________,

(серия  и номер паспорта, кем и когда выдан паспорт)

проживающего (ей) _______________________

_______________________________

(адрес регистрации)

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я, ________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

даю согласие администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения

(наименование  и адрес органа местного самоуправления)
в соответствии со статьей 9 Федерального закона № 152-ФЗ от 27.07.2006 г. «О персональных данных» на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных в целях постановки малоимущих граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, а именно на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона            «О персональных данных», со сведениями, предоставленными мной 
в администрацию Байкаловского сельского поселения.

(наименование органа местного самоуправления, подразделения)

Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 ___________________                                                               ___________________________

(подпись)                                                                                                   (фамилия и инициалы)

«____» ____________________20___г.

Примечание. Согласие на обработку персональных данных несовершеннолетних лиц подписывают их законные представители

Приложение 3

к Административному регламенту 

   по предоставлению муниципальной

  услуги  «Постановка 

граждан на учет в качестве нуждающихся

 в жилых помещениях, предоставляемых 

по договорам социального найма» 

Администрация

муниципального образования Байкаловского сельского поселения 

РАСПИСКА

 в получении заявления о принятии на учет граждан в качестве малоимущих, нуждающихся в предоставляемых по договорам социального найма  жилого помещения муниципального жилищного фонда.

Гражданка    

                                               (Ф.И.О. заявителя)

Адрес: 

Представлены следующие документы:

	№
	Наименование документа
	      Количество                 экземпляров
	 Количество          

  листов                 

	
	
	Подлин

ник
	копия
	Подлин

ник
	копия

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	


Дата выдачи расписки « » _______20   г.

Дата получения документов « » ________20 г.

Специалист _________________________

Расписку получил ___________________________

Приложение № 4

БЛОК – СХЕМА

Предоставления муниципальной услуги «постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»











.











Подача заявителем заявления о предоставлении по договору  найма освободившегося жилого помещения в коммунальной квартире и пакета документов





Рассмотрение комиссией по жилищным вопросам при администрации Байкаловского сельского  поселения вопроса об определении кандидатуры на предоставление жилого помещения по договору  найма или о предоставлении по договору  найма освободившегося жилого помещения в коммунальной квартире














Направление гражданину постановления Администрации Байкаловского  поселения о предоставлении жилого помещения по договору  найма











Уведомление гражданина о принятом на комиссии решении





Принятие постановления Администрации Байкаловского сельского поселения о предоставлении жилого помещения по договору  найма





Выдача договора  найма жилого помещения








Подготовка проекта договора  найма жилого помещения








