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Российская Федерация

Свердловская область

Глава муниципального образования 

Байкаловского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 21.07.2014 года № 318-п
с. Байкалово

Об утверждении Административного регламента администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка заключений о возможности формирования земельных участков для индивидуального жилищного строительства, схем расположения земельных участков и заключений о согласовании использования земельных участков для индивидуального жилищного строительства»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Градостроительным кодексом Российской Федерации; Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Уставом Байкаловского сельского поселения

ПОСТАНОВИЛ:

1. Утвердить Административный регламент администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка заключений о возможности формирования земельных участков для индивидуального жилищного строительства, схем расположения земельных участков и заключений о согласовании использования земельных участков для индивидуального жилищного строительства»  согласно Приложений; 

2.  Опубликовать настоящее Постановление в районной газете "Районные будни" либо обнародовать путем размещения его полного текста на официальном сайте администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения: www.bsposelenie.ru;
3.  Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования

Байкаловского сельского поселения                                             Л.Ю. Пелевина

 

 Приложение к Постановлению от 

21.07.2014 года № 318-п 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПОДГОТОВКА ЗАКЛЮЧЕНИЙ

О ВОЗМОЖНОСТИ ФОРМИРОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ

ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА, СХЕМ

РАСПОЛОЖЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И ЗАКЛЮЧЕНИЙ О СОГЛАСОВАНИИ

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО

ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА"

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящий Административный регламент (далее - Регламент) предоставления муниципальной услуги "Подготовка заключений о возможности формирования земельных участков для индивидуального жилищного строительства, схем расположения земельных участков и заключений о согласовании использования земельных участков для индивидуального жилищного строительства" (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги.

Регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

2. Заявителем муниципальной услуги (далее - Заявитель) выступает физическое, юридическое или уполномоченное им лицо, в соответствии с доверенностью, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (далее - Заявитель).

3. Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги и порядок получения информации заявителями при личном обращении:

1)  Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной может быть, получена заявителем лично посредством письменного и (или) устного обращения, через электронную почту администрации Байкаловского сельского поселения, на официальном сайте администрации поселения, многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, и на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
Посредством интернета: официальный сайт Администрации: www. bsposelenie.ru, Электронный почтовый адрес: admbaykalovo-sp@yandex.ru ), Портал государственных и муниципальных услуг gosuslugi.ru;
2) Место нахождения администрации муниципального образования Байкаловского сельского сельского поселения: Свердловская область, с.Байкалово, ул.Революции, 21;
 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги также размещается на информационных стендах в помещении, где осуществляется предоставление муниципальной услуги (Свердловская область,  с.Байкалово, ул.Революции, 21).
График приема специалистами Байкаловского сельского поселения: 

С понедельника по четверг с 08 час. 00 мин. до 14 ч. 00 мин., обеденный перерыв с 12 ч. 00 мин.  

 до 13 ч. 00 мин., пятница – не приемный день; выходные дни – суббота, воскресенье.
3) При письменном обращении ответ направляется заявителю в течение 30 календарных дней  со 
дня поступления заявления.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист, в чьи должностные обязанности входит исполнение данной функции (далее - Специалист), подробно, в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. 
4) Муниципальная услуга может быть получена заявителем в  Государственном бюджетном учреждении Свердловской области "Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг" (МФЦ).
Местонахождение МФЦ: 623870, Свердловская область, Байкаловский район, с.Байкалово, ул.Революции, д.25. Номер телефона 8(34362) 2-05-88.

Уполномоченная организация Свердловской области – Государственное бюджетное учреждение Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг» 620075, г.Екатеринбург, ул. Карла Либкнехта, д. 2.

5) Справочные телефоны: 8 (34362) 2-03-04, 2-01-87. Справочная информация также размещается на официальном сайте администрации Байкаловского сельского поселения по адресу www. bsposelenie.ru
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4. Наименование муниципальной услуги: "Подготовка заключений о возможности формирования земельных участков для индивидуального жилищного строительства, схем расположения земельных участков и заключений о согласовании использования земельных участков для индивидуального жилищного строительства".

5. Муниципальная услуга предоставляется в администрации муниципального образования Байкаловского сельского сельского поселения: Свердловская область, с.Байкалово, ул.Революции, 21.

6. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заключения специалистом о возможности формирования и последующего предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства со схемой расположения земельного участка, либо выдача мотивированного отказа в выдаче такого заключения.

7. Срок предоставления муниципальной услуги с момента подачи в установленном порядке заявления не должен превышать 30 дней с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Регламентом.

8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Устав  муниципального образования Байкаловского сельского поселения;

- Правила землепользования и застройки муниципального образования Байкаловского сельского поселения, утвержденные Решением Думы  муниципального образования Байкаловского сельского поселения.
9. Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов:

1) Заявление по форме согласно Приложению N 1 к настоящему Регламенту;

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (в случае обращения физического лица), или универсальная электронная карта;

3) копия учредительных документов (в случае обращения юридического лица);

4) копия документа (доверенности), удостоверяющего права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;

5) ситуационный план с обозначением места размещения;

6) кадастровый паспорт земельного участка (выписка из государственного кадастра недвижимости);

7) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе;

8) копия свидетельства о постановке на налоговый учет, выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, документ, подтверждающий полномочия руководителя, - для юридических лиц.

Документы, указанные в подпунктах 5, 6, 7, 8 пункта 9 настоящего Регламента, запрашиваются Управлением в государственных органах и подведомственных государственным органам организациях, в распоряжении которых находятся указанные, документы если заявитель, не предоставил указанные документы самостоятельно.

10. Документы, указанные в п. 9 настоящего Регламента могут быть представлены Заявителем в форме электронных документов с использованием электронной цифровой подписи через единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru).

11. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, нет.

12. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- непредставление документов согласно п. 9 настоящего Регламента;

- отсутствие возможности обеспечить соблюдение требований градостроительных и технических регламентов при формировании земельного участка;

- испрашиваемый земельный участок не свободен от прав третьих лиц;

- наличие на испрашиваемом земельном участке объекта капитального строительства.

13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

14. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении за предоставлением муниципальной услуги составляет 15 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

15. Регистрация заявления производится в течение одного рабочего дня.

16. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

1) требования к оборудованию мест ожидания Заявителей:

места ожидания оборудованы стульями и креслами (количество мест ожидания не менее трех);

2) требования к местам информирования Заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов:

место информирования, получения информации и заполнения необходимых документов оборудуется:

информационным стендом;

стульями и столами для возможности оформления документов;

канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений;

3) требования к местам для приема заявителей:

рабочие места специалиста, принимающих и рассматривающих заявления и документы, оборудованы персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения муниципальной услуги).

17. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение порядка информирования заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение условий ожидания приема;

- отсутствие избыточных административных действий;

- обоснованность отказов в приеме документов и предоставления муниципальной услуги.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

18. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги:

- прием заявления и представленных документов;

- при непредставлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них), указанных в подпунктах 5, 6, 7, 8 пункта 9 настоящего Регламента - направление запроса  Специалистом в государственные органы и подведомственные государственным органам организации, в распоряжении которых находятся указанные документы;

- рассмотрение заявления и представленных документов;

- подготовка и выдача заключения о возможности формирования и последующего предоставления земельного участка для строительства либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Блок-схема последовательности административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении N 2 к Регламенту.
19. Прием и регистрация заявления:

1) основанием для начала административной процедуры является поступление заявления  в администрацию муниципального образования Байкаловского сельского поселения;

2)  заявление в день его поступления регистрируется и передается специалисту ответственному за проверку представленных документов на соответствие требованиям.

Специалист устанавливает предмет обращения и проверяет наличие всех необходимых документов, согласно п. 9 настоящего Регламента.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, указанных в  подпунктах 5, 6, 7, 8 пункта 9 настоящего Регламента Специалист в течение 3 рабочих дней запрашивает недостающие сведения в Межрайонной инспекции ФНС России по Свердловской области, Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области. Выписку из государственного кадастра недвижимости в ФГБУ "ФКП Росреестра". Необходимые документы или сведения, содержащиеся в них, предоставляются в течение 5 рабочих дней.

20. Рассмотрение заявления и представленных документов:

1) при предоставлении документов или сведений, содержащихся в них, заявление с документами в течение одного рабочего дня направляется на рассмотрение главе муниципального образования Байкаловского сельского поселения;

2) Глава рассматривает представленные документы, направляет Специалисту для подготовки заключения о возможности формирования заключения земельного участка для индивидуального жилищного строительства либо мотивированного отказа.

21. Подготовка и выдача документов:

1) на основании принятого решения Специалист готовит заключение о возможности формирования земельного участка для индивидуального жилищного строительства либо мотивированный отказ, которые направляет на подпись  главе муниципального образования Байкаловского сельского поселения;

2) Согласованное заключение о возможности формирования земельного участка для индивидуального жилищного строительства, удостоверенное подписью членов комиссии по выбору земельных участков под объекты строительства из государственных земель на территории муниципального образования Байкаловский район, Специалист в течение не более 10 календарных  дней направляет в  администрацию муниципального образования  Байкаловский муниципальный район.  В случае отказа в формировании земельного участка, Специалист в течение трех рабочих дней направляет Заявителю уведомление с обоснованием отказа, по адресу, указанному в заявлении, или передает уведомление лично.

        22. Особенности выполнения административных процедур через МФЦ.

      1) Порядок приема заявления и документов, установленный настоящей главой, применяется при подаче заявления и документов через многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг.

2) Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг обеспечивает прием заявления и документов от получателя услуги или его представителя и в течение 1  рабочего дня направляет их в Администрацию Байкаловского сельского поселения в порядке, установленном соглашением о взаимодействии. Для исполнения процедур, указанных в административном регламенте Многофункциональный центр имеет право направлять межведомственные запросы.  

      3) Администрация муниципального образования Байкаловского сельского поселения не позднее, чем через 28 дней, после направления заявления МФЦ в Администрацию,  направляет в Многофункциональный центр результат муниципальной услуги, после чего не позднее, чем на 30 день после регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, МФЦ выдает заявителю результат муниципальной услуги. 

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
23. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистом положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление данной муниципальной услуги, а также принятием решений   осуществляет  заместитель  Главы Администрации  по вопросам местного хозяйства и капитальному строительству.
24. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

1) плановых проверок, которые проводятся в соответствии с планом работы Администрации ПГО, но не чаще одного раза в год;

2) внеплановых проверок, которые проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

25. Специалист, виновный в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего Регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном Федеральными законами.

26. Персональная ответственность Специалиста  закрепляется в их должностных инструкциях.

 Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И   

                ДЕЙСТВИЙ(БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ  УСЛУГУ,  А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО
         27. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) должностного лица либо муниципального служащего.

     Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
    1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

    2)   нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

    3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

    4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

    5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены Федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

    6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

    7) отказ должностного лица, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

     28. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

    1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию поселения. Жалобы на решения, принятые главой поселения, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии);

      2) Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
     28. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя - физического лица либо наименование, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3)сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо предоставляющего государственную услугу, или органа, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
29. Жалоба, поступившая в администрацию поселения, подлежит рассмотрению главой поселения, либо должностным лицом наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа должностного лица администрации, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
30. По результатам рассмотрения жалобы глава поселения принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
3) Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
4) В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 настоящей статьи, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

НА ПОЛУЧЕНИЕ ЗАКЛЮЧЕНИЙ О ВОЗМОЖНОСТИ ФОРМИРОВАНИЯ

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО

СТРОИТЕЛЬСТВА, СХЕМ РАСПОЛОЖЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ

И ЗАКЛЮЧЕНИЙ О СОГЛАСОВАНИИ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ

ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

                                      Главе муниципального образования 

                                                                            Байкаловского сельского поселения
                                      _____________________________________

                                      от __________________________________

                                      _____________________________________

                                      _____________________________________

                                      ___________________________________

                                      (Для физического лица -

                                               Ф.И.О.,  полностью);

                                         (для юридического лица - реквизиты

                                                юридического лица,

                                          организационно-правовая форма,

                                         наименование юридического лица)

                                      _____________________________________

                                                 (адрес/телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  предоставить заключений о возможности формирования земельного участка  под строительство индивидуального жилого дома:

Ориентировочная площадь: ____________________________________________ кв. м

Местоположение:  _________________ _________________________________________

___________________________________________________________________________

К заявлению прилагаю следующие документы:

1) ________________________________________________________________________

2) ________________________________________________________________________

3) ________________________________________________________________________

4) ________________________________________________________________________

"__" _________________ 20__ г.                  ___________/_______________

                                                  подпись        Ф.И.О.
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БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ (ПРОЦЕДУР)

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

            ┌───────────────────────────────────────────────┐

            │    Поступление заявления о предоставлении     │

            │      муниципальной услуги с необходимыми      │

            │      документами. Регистрация заявления       │

            └───────────────────────┬───────────────────────┘

                                    \/

            ┌───────────────────────────────────────────────┐

            │  Специалист устанавливает предмет обращения   │

            │ и проверяет наличие всех документов, сверяет  │

            │  оригиналы и копии документов друг с другом   │

            └───────────────────────┬───────────────────────┘

                                    \/

            ┌────┐    ┌───────────────────────────┐    ┌────┐

            │Нет ├────┤  Документы, обязательные  ├────┤ Да │

            └─┬──┘    │ для предоставления услуги,│    └─┬──┘

              │       │   исполнения, в наличии   │      │

              │       │и соответствуют требованиям│      │

              │       └───────────────────────────┘      │

              \/                                         \/

┌────────────────────────────────────────┐  ┌─────────────────────────────┐

│    Специалист уведомляет заявителя     │  │При необходимости запрашивает│

│о наличии препятствий для предоставления├─>│по каналам межведомственного │────────┐

│   муниципальной услуги и предлагает    │  │      взаимодействия         │        │

│     принять меры по их устранению      │  │   недостающие документы     │        │

└────────────────────────────────────────┘  └────────────┬────────────────┘        │

                                                         │                         │

                                                         │                         │

                                                         \/                        │

                                             ┌──────────────────────────┐          │

                                             │Направляет на рассмотрение│          │

                                             │   заведующему ОАиГ       │          │

                                             └───────────┬──────────────┘          │

                                                         \/                        │

                               ┌───────────────────────────────────────────┐       │

                               │   Глава администрации  рассматривает      │  ┌────┴───┐

                               │       документы и принимает решение       │  │Не более│

                               │   о подготовке заключения о возможности   │  │30 дней │

                               │     формирования земельного участка       │  └────┬───┘

                               │       для индивидуального жилищного       │       │

                               │ строительства либо мотивированного отказа │       │

                               └──────────────────────────┬────────────────┘       │

                                                          \/                       │

                               ┌───────────────────────────────────────────┐       │

                               │      Специалист готовит заключения        │       │

                               │       о возможности формирования          │       │

                               │         земельного участка либо           │       │

                               │          мотивированный отказ             │       │

                               └──────────────────────────┬────────────────┘       │

                                                          \/                       │

                               ┌───────────────────────────────────────────┐       │

                               │      Глава    подписывает         │       │

                               │   заключения о возможности формирования   │       │

                               │        земельного участка либо            │       │

                               │          мотивированный отказ             │       │

                               └──────────────────────────┬────────────────┘       │

                                                          \/                       │

                               ┌─────────────────────────────────────────┐         │

                               │     Специалист направляет в ОМС         │         │

                               │ Управление муниципальным имуществом ПГО │         │

                               │ заключения о возможности формирования   ├─────────┘

                               │         либо выдает заявителю           │

                               │          мотивированный отказ           │

                               └─────────────────────────────────────────┘

