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Российская Федерация

Свердловская область

Глава муниципального образования 

Байкаловского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 21.07.2014 года № 323-п 
с. Байкалово

Об утверждении Административного регламента администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Согласование местоположения границ земельного участка, находящегося в муниципальной собственности  или государственной собственности до её разграничения на территории муниципального образования Байкаловского сельского поселения»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации; Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Уставом Байкаловского сельского поселения

ПОСТАНОВИЛ:

1. Утвердить Административный регламент администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Согласование местоположения границ земельного участка, находящегося в муниципальной собственности  или государственной собственности до её разграничения на территории муниципального образования Байкаловского сельского поселения»  согласно Приложений; 

2.  Опубликовать настоящее Постановление в районной газете "Районные будни" либо обнародовать путем размещения его полного текста на официальном сайте администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения: www.bsposelenie.ru;
3.  Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования

Байкаловского сельского поселения                                             Л.Ю. Пелевина

 Приложение к Постановлению от 

21.07.2014 года № 323-п 

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги 

   «Согласование местоположения границ земельного участка, находящегося в муниципальной собственности  или государственной собственности до её разграничения  на территории муниципального образования
 Байкаловского сельского поселения»
Глава 1. Общие положения
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование местоположения границ земельного участка, находящегося в муниципальной собственности  или государственной собственности до её разграничения на территории муниципального образования Байкаловского сельского поселения» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги и устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий при осуществлении полномочий по согласованию решения органа местного самоуправления о предоставлении земель на территории муниципального образования Байкаловского сельского поселения, порядок взаимодействия между структурными подразделениями   муниципального образования Байкаловский муниципальный район и муниципального образования Байкаловского сельского поселения, взаимодействие  муниципального образования Байкаловский муниципальный район и муниципального образования Байкаловского сельского поселения с гражданами,  учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

2. Заявителями, в отношении которых предоставляется муниципальная услуга, являются юридические и физические лица   (далее - заявители).
3. От имени заявителя с письмом (ходатайством) о предоставлении муниципальной услуги может обратиться его представитель (далее - представитель заявителя) при наличии доверенности.
4. Информация о местонахождении, контактных телефонах, интернет-сайте, адресах электронной почты, графике работы администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения, (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту), размещается:

           ▪ на интернет-сайте администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения (www.bsposelenie.ru);

            ▪ на портале муниципальных услуг администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения  (admbaykalovo-sp@yandex.ru);
  ▪  на информационных стендах в органах местного самоуправления  администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения.
5. Информирование (консультирование) о процедуре предоставления муниципальной  услуги осуществляет специалист по земельным вопросам и экологии:

▪ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в муниципальное образование Байкаловского сельского поселения;

▪    посредством почтовой, телефонной связи, электронной почты.
Муниципальная услуга может быть получена заявителем в  Государственном бюджетном учреждении Свердловской области "Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг" (МФЦ).
Местонахождение МФЦ: 623870, Свердловская область, Байкаловский район, с.Байкалово, ул.Революции, д.25. Номер телефона 8(34362) 2-05-88.

Уполномоченная организация Свердловской области – Государственное бюджетное учреждение Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг» 620075, г.Екатеринбург, ул. Карла Либкнехта, д. 2.










6. 
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно, в вежливой (корректной) форме информируют (консультируют) заявителей (представителей заявителей) по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании   муниципального образования Байкаловского сельского поселения, в который позвонил заявитель (представитель заявителя), фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

7. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же обратившемуся заявителю (представителю заявителя) должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

8. Информирование (консультирование) осуществляется по следующим вопросам:
▪ содержание и ход предоставления муниципальной услуги (для получения сведений о ходе процедуры предоставления муниципальной услуги заявителем указывается (называется) дата и регистрационный номер письма (ходатайства), обозначенный в расписке о приеме документов, полученной от муниципального образования Байкаловского сельского поселения  при подаче документов);

▪ перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

▪ источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган власти, организация и их местонахождение);

▪ время приема и  выдачи  документов  специалистом  муниципального образования Байкаловского сельского поселения; 

▪ срок принятия   решения о предоставлении муниципальной  услуги;

▪ порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых   в ходе предоставления муниципальной услуги.
Глава 2. Стандарт предоставления  муниципальной  услуги
9. Наименование муниципальной услуги – «Согласование  местоположения границ земельного участка, находящегося в муниципальной собственности  или государственной собственности до её разграничения на территории муниципального образования Байкаловского сельского поселения » (далее – муниципальная  услуга).

10. Муниципальная услуга предоставляется в администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения, через МФЦ.

11. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
 Предоставление услуги осуществляется на основании заявления (Приложение №1) с приложением следующих документов:

▪ копии документов, удостоверяющих личность заявителя и доверенности, в отношении лиц, действующих по доверенности;

▪  план вновь образованного земельного участка, с обязательным указанием смежных землепользователей;

▪  межевой план;

▪  схема расположения земельного участка; 

▪  акт согласования местоположения границ земельного участка;
▪ по своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления услуги.

12. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 
▪  подписание  акта Согласование  местоположения границ земельного участка, находящегося в муниципальной собственности  или государственной собственности до её разграничения, главой Байкаловского сельского поселения;
 ▪ выдача согласованного акта Заявителю либо мотивированного отказа в согласовании.
 
13. Информация о приостановлении исполнения муниципальной услуги направляется заявителю по почте и дублируется по телефону или электронной почте, указанными в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении). Специалист, перед подготовкой обоснования для согласования Акта, либо отказа в согласовании в обязательном порядке проверяет факт установления границ земельного участка на местности (в сети Интернет на сайте Росреестра, здесь же проверяются и другие данные земельного участка – площадь, местоположение, данные о смежных земельных участков, указанных в Акте и др.)


14. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем (представителем заявителя) одного из следующих документов:

▪   подписание  акта Согласование  местоположения границ земельного участка, находящегося в муниципальной собственности  или государственной собственности до её разграничения, главой Байкаловского сельского поселения;
▪ выдача согласованного акта Заявителю либо мотивированного отказа в согласовании   (с обоснованием).

15. Срок предоставления государственной услуги –    10 рабочих дней с момента регистрации письма (ходатайства) и комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в  муниципальном образовании Байкаловского сельского поселения.

16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Земельным кодексом Российской Федерации;
2)Федеральным законом от 06 октября 2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
17.   Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
18.   Максимальный срок ожидания в очереди при подаче письма (ходатайства) о предоставлении муниципальной  услуги составляет  не более 15 минут.
19. Срок регистрации заявления, письма (ходатайства) заявителя (представителя заявителя) о предоставлении  муниципальной  услуги составляет 5 минут.
20. К помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, (к залу ожидания, информационным стендам) предъявляются следующие требования:
▪ здание, в котором расположена администрация муниципального образования Байкаловского сельского поселения, непосредственно предоставляющий муниципальную услугу, должно располагаться с  отдельными входами для свободного доступа заявителей (представителей заявителей) в помещение. 
▪ центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике работы  администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения;
▪ входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ для инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски;
▪ прием заявителей (представителей заявителей) осуществляется в кабинете специалиста.
▪ у входа в каждое из помещений размещается табличка с наименованием помещения;
▪ помещения муниципального образования Байкаловского сельского поселения  должны соответствовать установленным санитарно-эпидемиологическим правилам и оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
▪ места ожидания в очереди на представление или получение документов должны быть комфортными для заявителей (представителей заявителей), оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками), местами общественного пользования (туалетами);
▪ кабинеты приема заявителей (представителей заявителей) должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

▪ номера кабинета;

▪ фамилии, имени, отчества и должности специалиста;
▪ времени перерыва на обед;

▪ технического перерыва.
21. каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством;
22. при организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения;
23. на информационных стендах в помещениях муниципального образования Байкаловского сельского поселения,  предназначенных для приема документов, размещается следующая информация:

▪ извлечения из нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

▪ блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги:

▪ график приема заявителей (представителей заявителей) специалистом;

▪ сроки предоставления муниципальной услуги;

▪ порядок получения консультаций специалистов; 

▪ порядок обращения за предоставлением муниципальной  услуги;

▪ перечень документов, необходимых для получения муниципальной  услуги;

▪ порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых муниципальным образованием Байкаловского сельского поселения  в ходе предоставления муниципальной услуги.
24. Муниципальная услуга предоставляется в электронной форме в соответствии с Планом перехода на предоставление в электронном виде государственных, муниципальных и иных услуг   муниципальным образованием Байкаловского сельского поселения, утвержденным Постановлением  главы муниципального образования Байкаловского сельского поселения   от 17 октября 2012 года № 448-п «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления муниципального образования Байкаловского сельского поселения, в рамках которых осуществляется межведомственное взаимодействие».

25. При предоставлении  муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:

▪ предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;

▪ подача заявителем заявления, письма (ходатайства) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и прием указанных документов с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг;

▪ получение заявителем сведений о ходе выполнения письма (ходатайства) о предоставлении муниципальной услуги;

▪ взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги,   иных государственных органов,  организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг;

▪ получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом.

Глава 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур  в электронной форме
26. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

▪  приём и регистрация документов;

▪  экспертиза документов;

▪ принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

▪ выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги. 

27. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации документов является письменное обращение заявителя (представителя заявителя) в администрацию муниципального образования Байкаловского сельского поселения посредством: 
▪ личного обращения заявителя (представителя заявителя) с заявлением, письмом (ходатайством) и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги; 
▪  почтового отправления письма (ходатайства) и документов, необходимых для предоставления  муниципальной  услуги; 
▪  направления письма (ходатайства) и документов по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, включая единый портал государственных и муниципальных услуг, электронной почте в виде электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью.

28.
При поступлении заявления, письма (ходатайства) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов заявителя (представителя заявителя) устанавливает предмет обращения заявителя (представителя заявителя).
29. 
Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов заявителя (представителя заявителя):
▪ регистрирует поступление заявления, письма (ходатайства) в журнале входящей документации  муниципального образования Байкаловского сельского поселения согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту;

▪ оформляет расписку о получении документов по форме согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту и передает ее заявителю (представителю заявителя). В случае поступления документов по почте/ электронной почте – направляет  её заявителю (представителю заявителя);

▪ передает комплект документов заявителя (представителя заявителя) специалисту, ответственному за экспертизу документов.
30. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 20 минут.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 30 календарных дней.

31. Основанием для начала административной процедуры экспертизы документов заявителя (представителя заявителя) является получение специалистом, ответственным за экспертизу документов, комплекта  документов заявителя (представителя заявителя). 

32. Специалист, ответственный за экспертизу документов: проверяет комплектность предоставленных документов и соответствие их требованиям пунктов 11 и 12 настоящего Административного регламента;
33. При установлении отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 12 настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за экспертизу документов, осуществляет подготовку проекта  о согласовании решения органа местного самоуправления о предоставлении земель на территории  муниципального образования Байкаловского сельского поселения в соответствии с приложением № 5 к настоящему Административному регламенту.
34. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 12 настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за экспертизу документов, осуществляет подготовку проекта уведомления об отказе в согласовании решения органа местного самоуправления о предоставлении земель на территории муниципального образования Байкаловского сельского поселения  согласно приложению №  к настоящему Административному регламенту. 
35. Специалист, ответственный за выдачу документов, в зависимости от способа обращения и получения результатов муниципальной услуги, избранных заявителем (представителем заявителя):
▪   регистрирует в журнале исходящей документации письмо о согласовании решения органа местного самоуправления о предоставлении земель на территории муниципального образования Байкаловского сельского поселения или уведомление об отказе в согласовании решения органа местного самоуправления о предоставлении земель на территории муниципального образования Байкаловского сельского поселения;
▪ уведомляет заявителя (представителя заявителя) об окончании хода предоставления государственной услуги посредством направления заявителю (представителю заявителя) любым из способов (телефон, электронная почта, почта, факс), указанных в заявлении, письма о согласовании решения органа местного самоуправления о предоставлении земель на территории муниципального образования Байкаловского сельского поселения  или уведомления об отказе в согласовании решения органа местного самоуправления о предоставлении земель на территории муниципального образования Байкаловского сельского поселения;
▪ вручает (направляет) заявителю (представителю заявителя) (почтовым отправлением, в электронном виде) письмо о согласовании решения органа местного самоуправления о предоставлении земель на территории муниципального образования Байкаловского сельского поселения.
36. Особенности выполнения административных процедур через МФЦ.
Порядок приема заявления и документов, установленный настоящей главой, применяется при подаче заявления и документов через многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг.
Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг обеспечивает прием заявления и документов от получателя услуги или его представителя и в течение 1  рабочего дня направляет их в Администрацию Байкаловского сельского поселения в порядке, установленном соглашением о взаимодействии. Для исполнения процедур, указанных в административном регламенте Многофункциональный центр имеет право направлять межведомственные запросы.  





Администрация муниципального образования Байкаловского сельского поселения не позднее, чем через 8 дней, после направления заявления МФЦ в Администрацию,  направляет в Многофункциональный центр результат муниципальной услуги, после чего не позднее, чем на 10 день после регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, МФЦ выдает заявителю результат муниципальной услуги. 

Глава 4. Контроль за исполнением административного регламента
36. Заместитель главы администрации по социальным вопросам и связям с общественностью осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков действий и административных процедур в ходе предоставления  муниципальной  услуги.

37. Текущий контроль осуществляется путем проведения  уполномоченными лицами проверок соблюдения положения настоящего Административного регламента, выявления и устранения нарушений прав заявителей (представителей заявителей), рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей (представителей заявителей).
38. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги,   кроме того, проверка проводится по обращению заявителя (представителя заявителя).

39. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

40. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей (представителей заявителей) осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

41. Специалисты  муниципального образования Байкаловского сельского поселения несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных регламентах (инструкциях). 
42. В случае выявленных нарушений специалист несет дисциплинарную ответственность в соответствии с действующим законодательством.
Глава 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

43. Заявители (представители заявителей) имеют право на обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия) должностных лиц  муниципального образования Байкаловского сельского поселения при исполнении муниципальной услуги в судебном или в досудебном (внесудебном) порядке.
Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
44. Обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения при исполнении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке не лишает их права на оспаривание указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

45. Действия должностных лиц администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения, принятые в рамках исполнения муниципальной услуги могут быть обжалованы в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

46. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению (жалобе) документы и материалы либо их копии.

47. Обращение (жалоба), поступившая в муниципальный орган или должностному лицу по информационным системам общего пользования, подлежит рассмотрению в порядке, установленном действующим законодательством.

48. Письменное обращение (жалоба), поступившая в муниципальное образование Байкаловского сельского поселения или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня регистрации обращения (жалобы).

49. В случае если в письменном обращении (жалобе) не указаны фамилия заявителя (представителя заявителя), направившего обращение (жалобу), и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение (жалобу) не дается. Если в указанном обращении (жалобе) содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение (жалоба) подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

50.  В случае при получении письменного обращения (жалобы), в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение (жалобу) без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю (представителю заявителя), направившему обращение (жалобу), о недопустимости злоупотребления правом.

51.  Информация о месте приема, а также об установленных для приема днях и часах доводится до сведения заявителей (представителей заявителей).
Письменное обращение (жалоба), принятая в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

52.  Заявители (представители заявителей) могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях или бездействии должностных лиц муниципального образования Байкаловского сельского поселения, нарушении положения Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

▪по номерам телефонов, содержащихся в приложении 1 к Административному регламенту;
▪на Интернет-сайт и по электронной почте органов, исполняющих муниципальную услугу.
53. В таких обращениях (жалобах) рекомендуется указывать следующую информацию:

▪наименование органа местного самоуправления или подведомственной ему организации (учреждения), которыми подается обращение (жалоба), его место- нахождение;

▪ наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя (представителя заявителя);

▪суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

▪сведения о способе информирования заявителя (представителя заявителя) о принятых мерах по результатам рассмотрения его обращения (жалобы).

Информация о местонахождении, контактных телефонах, интернет-сайте, 

адресе электронной почты, графике работы администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения
	Местонахождение
	Контактные телефоны
	Адрес 

интернет-сайта
	Адрес электронной почты

	Юридический и почтовый адрес: 

623870, 

с.Байкалово, 

ул. Революции, 21

	(34362)2-03-04
факс (34362) 2-01-87

	www. bsposelenie.ru
 
	 admbaykalovo-sp@yandex.ru



График работы специалиста по земельным вопросам
	День недели
	Время приема

	Понедельник
	с 8-00 до 14-00   

	Вторник
	с 8-00 до 14-00    

	Среда
	с 8-00 до 14-00   

	Четверг
	с 8-00 до 14-00  

	Пятница
	 Не приемный день   

	Суббота, воскресение
	Выходные дни



Блок-схема административных процедур при предоставлении  муниципальной услуги

«Согласование решения органа местного самоуправления о предоставлении земель на территории муниципального образования Байкаловского сельского поселения»
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АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

БАЙКАЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

623870 Свердловская область,

Байкаловский район, с. Байкалово

Революции 21,  тел(факс) 8(34362)2-01-87

Оф. сайт: www.bsposelenie.u
E-mail: admbaykalovo-sp@yandex.ru
ОКПО – 04244974   ОГРН – 1069611000436

ИНН – 6611010268 КПП – 661101001,

Исх №___________ от________________

На  №____________от________________
Уведомление 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги
Администрация муниципального образования Байкаловского сельского поселения  на Ваше заявление от «___» ______________ 20___ г. принял решение _________________________________________________________________
_________________________________________________________________
Отказ может быть обжалован в судебном порядке.

Глава муниципального образования
Байкаловского сельского поселения           ___________                                                                  
 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


 Главе администрации

                     Муниципального образования

  Байкаловского сельского поселения

                                ___________________________________________

                                ___________________________________________

                                  (указываются реквизиты заявителя -

                          фирменное наименование,

                            сведения об организационно-правовой форме,

                                    о месте нахождения, почтовый адрес

                                  (для юридического лица), фамилия, имя,

                                      отчество, 

                                       сведения о месте жительства

                                        (для физического лица),

                                      номер контактного телефона)

Заявление
________________________________________________________________________________
 Заявитель: ___________________ ____________________________________________

                           (подпись)                   (И.О. Фамилия)

(М.П.)

"_____" __________ 20__ г.

Подпись ____________

Дата _______
Приложение № 1


 к Административному регламенту   администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения «Согласование решения органа местного самоуправления о предоставлении  земель на  территории муниципального образования Байкаловского сельского поселения





Приложение № 2


 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование местоположения границ земельного участка, находящегося в муниципальной собственности  или государственной собственности до её разграничения на  территории муниципального образования  Байкаловского сельского поселения»








 





Прием и регистрация документов заявителя для согласования решения МО Байкаловского сельского поселения


















































территории Костромской области








Экспертиза документов





Отказ в   подписании  акта  о согласовании местоположения      границ   земельного участка











подписание акта  о согласовании местоположения границ   земельного участка





Уведомление заявителя о принятом решении





Принятие решения





Выдача (направление) письма о согласовании решения органа местного самоуправления о предоставлении земель





Выдача (направление) уведомления об отказе в согласовании решения органа местного самоуправления о предоставлении земель





 





 





 








