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Российская Федерация

Свердловская область

Глава муниципального образования 

Байкаловского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 13.10.2015 года № 369-п
с. Байкалово

Об утверждении Административного регламента администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства»
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьями  39.1, 39.6, 39.8  Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Байкаловского сельского поселения, 

ПОСТАНОВИЛ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства» на территории Байкаловского сельского поселения (прилагается) в новой редакции.
2. Признать утратившим силу Постановление Главы муниципального образования Байкаловского сельского поселения от 03.10.2013 года № 462-п «Об утверждении Административного регламента администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства»
3. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на специалиста администрации по земельным вопросам и экологии.

4.Опубликовать настоящее Постановление в районной газете "Районные будни" либо обнародовать путем размещения его полного текста на официальном сайте администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения: www.bsposelenie.ru;
5. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.
Глава муниципального образования

Байкаловского сельского поселения                                             Л.Ю. Пелевина
Приложение № 1

к Постановлению главы администрации

от 13.10.2015 года № 369-п
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства» на территории Байкаловского сельского поселения

Раздел 1. Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства» на территории Байкаловского сельского поселения (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства» на территории Байкаловского сельского поселения (далее – муниципальная услуга), повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, а также определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

2. Предоставление муниципальной услуги регулируется следующими нормативными правовыми актами:

1) Конституцией Российской Федерации;

2) Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 года № 136-ФЗ;

3) Гражданским кодексом Российской Федерации от 26.01.1996 № 14-ФЗ;

4) Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

5) Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

6) Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 13 сентября 2011 года № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок»;
7) Уставом Байкаловского сельского поселения.

3. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги (далее – заявители) являются физические лица, заинтересованные в предоставлении на территории Байкаловского сельского поселения земельных участков для индивидуального жилищного строительства, их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.


4. Порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе её предоставления.

4.1. Информацию о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о ходе её предоставления, заявитель может получить: 

Адрес: 623870, Свердловская область, Байкаловский район, с. Байкалово, ул. Революции, д. 21.

График работы: понедельник-четверг с 8.00 ч. до 14.00 ч., перерыв с 12.00 ч. до 13.00 ч., пятница-не приемный день, выходные - суббота, воскресенье.

Прием заявлений осуществляется специалистом  в приемные дни.

Телефоны администрации муниципального образования Байкаловского  сельского поселения: 8(34362) 2-01-87.
Адрес электронной почты: admBaykalovo-sp@yandex.ru
Адрес официального сайта: http://bsposelenie.ru/

Информирование заявителей о порядке оказания муниципальной услуги организуется следующим образом:

- публичное информирование проводится путем размещения информации на официальном сайте администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения, а также с использованием государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Свердловской области»; 

- индивидуальное информирование обеспечивается непосредственно специалистами Специалиста при личном приеме либо письменном обращении заявителя;

- с использованием средств телефонной связи, электронной почты. 


- в порядке письменного электронного обращения в Администрацию через раздел "Обратная связь" интернет-сайта Администрации, указанного в пункте 4.1  настоящего Регламента


- через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

Текст Административного регламента, нормативный правовой акт об его утверждении, режим работы, адрес и контактные телефоны Специалиста размещаются на официальном сайте администрации муниципального образования Байкаловского сельского поселения bsposelenie.ru (далее - Интернет-сайт). Информация о порядке предоставления муниципальной услуги также публикуется на Портале государственных и муниципальных услуг Свердловской области. 

4.2. Консультирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной и письменной форме.

Специалисты администрации Байкаловского  сельского поселения предоставляют заявителям следующую информацию:

1) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

2) о перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

3) о местах нахождения и графиках работы уполномоченных органов, предоставляющих муниципальную услугу, и организаций, обращение в которые необходимо и обязательно для предоставления муниципальной услуги;

4) о времени приема и выдачи документов;

5) о сроках предоставления муниципальной услуги;

6) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги;

7) о ходе предоставления муниципальной услуги.

При личном обращении гражданин предъявляет документ, удостоверяющий личность.

Все обращения регистрируются в компьютере в специальной программе и (или) в журнале регистрации обращений граждан.

Все консультации, а также представленные в ходе консультаций документы и материалы, являются бесплатными.

4.3. На информационных стендах размещается следующая информация:

1) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащие нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

2) извлечения из текста настоящего административного регламента с приложениями;

3) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

4) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также требования, предъявляемые к этим документам;

5) образцы оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

6) месторасположение, номера телефонов, адреса сайтов в сети Интернет и электронной почты органов и организаций, в которых заявитель может получить документы, необходимые для получения муниципальной услуги;

7) график приема граждан;

8) порядок получения консультаций (справок), информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

9) порядок обжалования решений, действий (бездействия) специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим административным регламентом, именуется «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства» на территории Байкаловского  сельского поселения.

2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Байкаловского  сельского поселения.
Муниципальная услуга может быть получена заявителем в  Государственном бюджетном учреждении Свердловской области "Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг" (МФЦ).





Местонахождение МФЦ: 623870, Свердловская область, Байкаловский район, с.Байкалово, ул.Революции, д.25. Номер телефона 8(34362) 2-05-88.


Уполномоченная организация Свердловской области – Государственное бюджетное учреждение Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг» 620075, г.Екатеринбург, ул. Карла Либкнехта, д. 2

3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) заявителю одного из следующих документов:

- договора аренды  или купли-продажи земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

- письменного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

4. Срок предоставления муниципальной услуги.
4.1. В двухнедельный срок со дня получения заявления гражданина о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства  администрация Байкаловского  сельского поселения принимает решение:

- об опубликовании сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду такого земельного участка в газете «Районные будни» и размещении на официальном сайте Байкаловского  сельского поселения;

- о проведении аукциона по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды такого земельного участка.

4.2. Общий срок предоставления муниципальной услуги в случае принятия решения об опубликовании  и размещении сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду испрашиваемого земельного участка не может превышать 120 рабочих дней. В срок предоставления муниципальной услуги не включается срок, в течение которого обеспечивается проведение кадастровых работ и постановка земельного участка на государственный кадастровый учет.

4.3. Общий срок предоставления муниципальной услуги в случае проведения торгов по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков не может превышать 170 рабочих дней.

5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

5.1. Для получения муниципальной услуги заявитель самостоятельно предоставляет следующие документы:

1) письменное заявление по установленной форме (приложение № 1 к настоящему административному регламенту);

2) копию документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица;

3) копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

5.2. Предоставленные документы должны соответствовать следующим требованиям:

1) текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

2) фамилия, имя и отчество заявителя, его место жительства, телефон написаны полностью;

3) в документах отсутствуют неоговоренные исправления;

4) документы не исполнены карандашом.

5.3. Все документы предоставляются в копиях с одновременным предоставлением оригиналов. Оригиналы документов предоставляются для сверки на соответствие представленных экземпляров оригиналов их копиям и подлежат возврату заявителю.

5.4. Для предоставления муниципальной услуги, администрация Байкаловского  сельского поселения в рамках межведомственного информационного взаимодействия получает кадастровый паспорт земельного участка (если границы земельного участка и его местоположение определены), если он не был представлен заявителем по собственной инициативе.

5.5. Специалист не вправе требовать от заявителя документов, не предусмотренных пунктом 6.1 настоящего раздела.

6. Заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, указанных в пункте 6.1 настоящего раздела может быть направлено администрацию Байкаловского  сельского поселения:

1) в бумажном виде – оригинал;

2) в электронной форме в отсканированном виде (с последующим предоставлением оригинала заявления) – через Единый портал либо через Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций).

Порядок приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме установлен в пункте 2.5 раздела 3 настоящего административного регламента.

7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) предоставление документов, не соответствующих перечню, указанному в пункте 6.1 настоящего раздела;

2) нарушение требований к оформлению документов;

3) предоставление нечитаемых документов, документов с приписками, подчистками, помарками;

4) предоставление документов лицом, неуполномоченным в установленном порядке на подачу документов (при подаче документов для получения услуги на другое лицо).

8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством;

2) непредставление или представление не в полном объеме необходимых документов, указанных в подпункте 6.1 настоящего раздела;

3) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах.

9. При предоставлении муниципальной услуги плата с заявителя не взимается.

10. Максимальный срок ожидания в очереди.

10.1. При подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.

10.2. При получении результата предоставления муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.

10.3. В случае объективной задержки продвижения очереди уполномоченное должностное лицо администрации Байкаловского  сельского поселения, осуществляющее прием и регистрацию документов, обязано уведомить ожидающих о причинах задержки и предполагаемом времени ожидания.

11. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируется в администрации Байкаловского  сельского поселения в день его представления (поступления).

12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

1) места для ожидания в очереди находятся в холле или ином специально приспособленном помещении, оборудуются стульями и (или) кресельными секциями. В здании, где организуется прием заявителей, предусматриваются места общественного пользования (туалеты), места для хранения верхней одежды;

2) для обеспечения возможности оформления документов места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями;

3) места для информирования заявителей оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном стенде, который располагается в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним;

4) служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием.

13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) обеспечение возможности направления запроса в электронной форме;

4) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Байкаловского  сельского поселения.

13.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение порядка выполнения административных процедур;

3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Последовательность административных действий (процедур) приводится в блок-схеме (приложение № 2 к настоящему административному регламенту).

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) информирование и консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;

2) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) формирование и направление в органы и организации межведомственных запросов о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) рассмотрение документов, проверка содержащихся в них сведений;

5) подготовка решения (постановления) о проведении аукциона по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды такого земельного участка;

6) проведение аукциона по продаже земельного участка либо права на заключение договора аренды такого земельного участка для индивидуального жилищного строительства;


7) заключение и выдача договора аренды либо купли-продажи земельного участка.

1. Информирование и консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги.

1.1. Основанием для начала административной процедуры «Информирование и консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги» является письменное или устное обращение заинтересованного в получении муниципальной услуги лица.

1.2. Информирование и консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами администрации Байкаловского  сельского поселения.

1.3. При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в приемные часы специалисты, ответственные за консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, по которому можно получить интересующую его информацию.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги либо назначает другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.

1.4. Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Специалисты, ответственные за рассмотрение обращения, обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовят письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается главой администрации Байкаловского  сельского поселения (уполномоченным им лицом), и должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае если в обращении о предоставлении письменной информации не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

1.5. Результатом административной процедуры «Информирование и консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги» является разъяснение заявителю порядка получения муниципальной услуги.

2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.1. Основанием для начала административной процедуры «Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги» является обращение заявителя в устной, письменной и (или) электронной форме.

2.2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации Байкаловского  сельского поселения, ответственным за прием и регистрацию заявления.

2.3. Специалист, в обязанности которого входит прием документов:

1) проверяет наличие всех необходимых документов, в соответствии с перечнем, установленным пунктом 6.1 раздела 2 настоящего административного регламента;

2) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 6.2 раздела 2 настоящего административного регламента;

3) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов;

4) регистрирует поступившее заявление и документы в приемной главы администрации Байкаловского  сельского поселения в соответствии с установленными правилами делопроизводства;

5) сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления;

6) направляет заявление и прилагаемые к нему документы специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

2.4. Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, производится в день их поступления в администрацию Байкаловского  сельского поселения.

2.5. В случае оказания муниципальной услуги в электронной форме должностное лицо администрации Байкаловского  сельского поселения , ответственное за прием и регистрацию документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) проверяет наличие документов, указанных в пункте 6.1 раздела 2 настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) производит регистрацию документов, указанных в пункте 6.1 раздела 2 настоящего административного регламента, в день их поступления в электронном виде;

3) в 2-дневный срок, с момента поступления заявления в электронном виде, направляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием данных документов, а также направляет заявителю следующую информацию: 

- о дате и времени для личного приема заявителя;

- о перечне документов (оригиналов), необходимых для предоставления муниципальной услуги при личном приеме для проверки их достоверности;

- должность, фамилию, имя, отчество лица, ответственного за оказание муниципальной услуги;

- в случае, если в электронной форме (сканированном виде) заявителем направлен не весь перечень документов, указанных в пункте 6.1 раздела 2 настоящего административного регламента, информирует заявителя о необходимости представления (направлении по почте) недостающих документов, а также о документах, которые могут быть истребованы администрацией Байкаловского  сельского поселения, в рамках межведомственного взаимодействия, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и других обстоятельствах, препятствующих получению муниципальной услуги и способах их устранения;

- иную информацию.

2.6. Результатом административной процедуры «Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги» является регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, либо мотивированный отказ в приеме документов.

3. Формирование и направление в органы и организации межведомственных запросов о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.1. Основанием для начала административной процедуры «Формирование и направление в органы и организации межведомственных запросов о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги» является регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, а также непредставление заявителем документов, указанных в пункте 6.4 раздела 2 настоящего административного регламента.

3.2. Специалист, ответственный за формирование и направление межведомственных запросов, не позднее 5 рабочих дней со дня приема и регистрации заявления и документов, предусмотренных пунктом 6.1 раздела 2 настоящего административного регламента, с использованием системы межведомственного взаимодействия направляет межведомственный запрос о предоставлении следующих сведений:

- кадастрового паспорта земельного участка (если границы земельного участка и его местоположение определены).

3.3. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и сведений, указанных в пункте 6.4 раздела 2 настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

3.4. Результатом административной процедуры «Формирование и направление в органы и организации межведомственных запросов о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги» является поступление ответа по системе межведомственного взаимодействия и передача заявления и прилагаемых к нему документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

4. Рассмотрение документов, проверка содержащихся в них сведений.

4.1. Основанием для начала административной процедуры «Рассмотрение документов, проверка содержащихся в них сведений» является поступление заявления и документов, прошедших регистрацию.
4.2. Специалист администрации Байкаловского  сельского поселения в течение 10 рабочих дней проверяет заявление и представленные документы:

- на полноту и правильность оформления заявления;

- на соответствие требованиям, установленным действующим законодательством и настоящим административным регламентом;

- проверяет надлежащее оформление документов.

4.3. В случае выявления несоответствия представленных или поступивших по почте документов требованиям, установленным действующим законодательством и настоящим административным регламентом, в течение 30 дней со дня регистрации документов, в адрес заявителя направляется письменное сообщение, в котором указывается конкретная причина невозможности рассмотрения поступившего заявления или предложение о предоставлении недостающих документов либо недостающей информации с установлением конкретного срока их предоставления. 

4.4. В случае непредставления заявителем в установленный срок недостающих документов либо недостающей информации специалист   докладывает об этом главе администрации Байкаловского  сельского поселения для принятия решения о продлении срока исполнения муниципальной услуги.

4.5. Результатом административной процедуры «Рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений» является принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

5. Подготовка решения (постановления) о проведении аукциона по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды такого земельного участка.

5.1. На основании проверки и анализа имеющихся документов, специалист администрации Байкаловского  сельского поселения в течение 5 рабочих дней осуществляет подготовку проекта постановления администрации главы Байкаловского  сельского поселения о проведении аукциона по продаже земельного участка или по продаже права на заключение договора аренды испрашиваемого земельного участка.

5.2. Аукцион проводится только в отношении земельного участка, прошедшего государственный кадастровый учет, в случае, если определены разрешенное использование такого земельного участка, а также технические условия подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения и плата за подключение.

5.3. На основании проверки и анализа имеющихся документов глава администрации Байкаловского сельского поселения может принять решение об  опубликовании сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду такого земельного участка в газете «Районные будни» и размещении на официальном сайте Байкаловского сельского поселения.
5.4. В случае, если по истечении месяца со дня опубликования сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка заявления не поступали, глава администрации Байкаловского сельского поселения принимает решение о предоставлении такого земельного участка для индивидуального жилищного строительства в аренду гражданину, подавшему заявление. Специалист в течение 5 рабочих дней осуществляет подготовку проекта постановления главы администрации Байкаловского сельского поселения о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства  в аренду.

5.5. Результатом административной процедуры «Подготовка решения (постановления) о проведении аукциона» является принятие главой администрации Байкаловского сельского поселения, решения о проведении торгов по продаже земельного участка или права на заключение договоров аренды земельных участков, которое принимается и оформляется постановлением главы администрации Байкаловского сельского поселения.

6. Проведение аукциона по продаже земельного участка либо права на заключение договора аренды такого земельного участка для индивидуального жилищного строительства.
6.1. Основанием для начала административной процедуры «Проведение аукциона по продаже земельного участка либо права на заключение договора аренды такого земельного участка для индивидуального жилищного строительства» является подписанное постановление главы администрации Байкаловского сельского поселения о проведении аукциона. 

6.2. В случае рассмотрения вопроса предоставления земельного участка путем проведения торгов, для участия в торгах претендент представляет организатору торгов (лично или через своего представителя) в установленный в извещении о проведении торгов срок заявку по форме, утверждаемой организатором торгов, платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении для подтверждения перечисления претендентом установленного в извещении о проведении торгов задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемого права на заключение договоров аренды таких земельных участков и иные документы в соответствии с перечнем, опубликованным в извещении о проведении торгов. 

Один претендент имеет право подать только одну заявку на участие в торгах.

При подаче заявки физическое лицо предъявляет документ, удостоверяющий личность. В случае подачи заявки представителем претендента предъявляется доверенность.

7. Заключение и выдача договора аренды либо купли-продажи земельного участка.
7.1. Постановление главы администрации Байкаловского сельского поселения или протокол о результатах аукциона по продаже земельного участка либо права на заключение договора аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства являются основанием для начала административной процедуры «Заключение и выдача договора аренды либо купли-продажи земельного участка».

Оформление договора купли-продажи земельного участка либо договора аренды земельного участка осуществляется специалистом администрации в течение 5 рабочих дней.

Основанием для выдачи договора аренды земельного участка, договора купли-продажи земельного участка, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги является подписание уполномоченным должностным лицом администрации Байкаловского сельского поселения соответствующих документов и поступление документов специалисту, ответственному за выдачу документов.

7.2. Специалиста администрации Байкаловского сельского поселения , ответственный за выдачу документов:

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;

2) удостоверяется, что получатель постановления является именно тем лицом, на чье имя оно оформлено, либо его представителем.

Специалист администрации Байкаловского сельского поселения предлагает получателю договора:

1) проверить правильность внесенных в договор сведений. При обнаружении неверно внесенных сведений оформляется заявление о внесении изменений в договор;

2) предлагает получателю договора расписаться в журнале выдачи документов;

3) передает получателю договора необходимое количество экземпляров.

7.3. Копия решения вместе с копиями документов, представленных заявителем, остается на хранении в администрации Байкаловского сельского поселения.

7.4. Результатом административной процедуры является выдача заявителю договора аренды земельного участка или договора купли-продажи земельного участка, либо отказа в предоставлении земельного участка.

7.5. В течение тридцати дней с момента подписания договора заявитель самостоятельно обращается в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области для проведения за свой счет государственной регистрации права собственности или аренды на предоставленный земельный участок.

Право собственности или аренды  заявителя на земельный участок, в соответствии с действующим законодательством, возникает с момента его государственной регистрации.
7.6. Особенности выполнения административных процедур через МФЦ.
Порядок приема заявления и документов, установленный настоящей главой, применяется при подаче заявления и документов через многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг.





Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг обеспечивает прием заявления и документов от получателя услуги или его представителя и в течение 1  рабочего дня направляет их в Администрацию Байкаловского сельского поселения в порядке, установленном соглашением о взаимодействии. Для исполнения процедур, указанных в административном регламенте Многофункциональный центр имеет право направлять межведомственные запросы.  




Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее 1 дня с момента подготовки проекта договора купли-продажи, постоянного (бессрочного) пользования  или аренды земельного участка (с момента регистрации уведомления об отказе в заключении такого договора) передает в МФЦ один из следующих документов для выдачи их заявителю:

1) постановление Главы муниципального образования Байкаловского сельского поселения о предоставлении земельного участка в 2 экземплярах с приложением подписанного  Главой муниципального образования проекта договора аренды земельного участка либо купли-продажи земельного участка в 3 экземплярах;

2) уведомление об отказе в предоставлении испрашиваемого земельного участка с указанием причины в 2 экземпляре, один из которых заявитель подписывает и возвращает специалисту Администрации.

Специалист многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг не позднее рабочего дня, следующего за днём поступления результата муниципальной услуги в МФЦ, обеспечивает его выдачу заявителю лично под роспись.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Регламента, полнотой и качеством предоставления Услуги, осуществляется Главой муниципального образования. Текущий контроль включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей.  

   
4.2. Периодичность плановых проверок устанавливается главой муниципального образовании Байкаловского сельского поселения на основании квартальных или годовых планов. Внеплановая проверка проводится по конкретному обращению заинтересованного лица.

4.3. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

4.4. За исполнение Услуги специалисты администрации несут персональную ответственность, которая закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства. 

4.5. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен путем запроса соответствующей информации при условии, что она не является конфиденциальной.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

5.1. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.2. Право заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование.

Заявители имеют право обжаловать действия (бездействие) и решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке путем обращения в администрацию муниципального образования Байкаловского сельского поселения или в суд в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

В досудебном (внесудебном) порядке заявители могут обжаловать действия (бездействия) и решения Специалиста –  Главе муниципального образования Байкаловского сельского поселения.

5.3. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

 Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия или бездействие специалистов, решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.4. Исчерпывающий перечень оснований, при которых ответ на заявление об обжаловании действий (бездействий) должностного лица не дается. 

Заявление об обжаловании действий (бездействий) должностного лица остается без ответа в следующих случаях:

- наличие в заявлении об обжаловании действий (бездействий) должностного лица нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста заявления об обжаловании действий (бездействий) должностного лица, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанный в заявлении. 

5.5. Основания для начала процедуры досудебного обжалования. 

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является письменное обращение заинтересованных лиц.

Заявление об обжаловании действий (бездействий) должностного лица может быть подано при личном приеме заявителя, направлена почтовым отправлением либо в электронном виде посредством: официального сайта муниципального образования Байкаловского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (раздел «Обратная связь»); направлением письма на адрес электронной почты;  государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг». 

В случае, если заявление об обжаловании действий (бездействий) должностного лица подается через представителя заявителя, должен быть предоставлен документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя, оформленный в соответствии с гражданским законодательством. 

Заявление об обжаловании действий (бездействий) и решения специалистов рассматривается Главой муниципального образования Байкаловского сельского поселения.

5.6. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения заявления об обжаловании действий (бездействий) должностного лица. 

К заявлению об обжаловании действий (бездействий) должностного лица заявитель вправе приложить копии документов, подтверждающих изложенную информацию. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения заявления об обжаловании действий (бездействий) должностного лица.

5.7. Сроки рассмотрения заявления об обжаловании действий (бездействий) должностного лица. 

Заявление об обжаловании действий (бездействий) должностного лица подается и рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Заявление об обжаловании действий (бездействий) должностного лица, поступившее в администрацию муниципального образования Байкаловского сельского поселения, регистрируется в Журнале регистрации жалоб на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

 Заявление об обжаловании действий (бездействий) должностного лица рассматривается в срок, не превышающий 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, заявление об обжаловании действий (бездействий) должностного лица рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования. 

По результатам рассмотрения заявления об обжаловании действий (бездействий) должностного лица в соответствии с ч. 7 ст. 11.2 Федерального Закона от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» должностное лицо, рассмотревшее заявление об обжаловании действий (бездействий) должностного лица, принимает решение об удовлетворении заявления об обжаловании действий (бездействий) должностного лица либо об отказе в ее удовлетворении, которое оформляется в форме акта.

При удовлетворении заявления об обжаловании действий (бездействий) должностного лица Специалист принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

Ответ по результатам рассмотрения заявления об обжаловании действий (бездействий) должностного лица направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения в письменной форме.

Должностное лицо, рассмотревшее заявления об обжаловании действий (бездействий) должностного лица, отказывает в удовлетворении заявления в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по заявлению об обжаловании действий (бездействий) должностного лица о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача заявления об обжаловании действий (бездействий) должностного лица лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по заявлению об обжаловании действий (бездействий) должностного лица, принятого ранее в соответствии с требованиями ч. 6 ст. 11.2 Федерального Закона от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в отношении того же заявителя и по тому же предмету заявления об обжаловании действий (бездействий) должностного лица.

Приложение № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства» на территории Байкаловского сельского поселения

Главе администрации Байкаловского сельского поселения 

________________________________
от ______________________________                           (Фамилия, имя, отчество заявителя)     _____________________________________

Контактный телефон: _______________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  предоставить  земельный  участок  из  категории  земель  - земли населенных  пунктов  для строительства индивидуального жилого дома площадью ___________ кв. м, расположенный по адресу: ___________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(указать адрес (местоположение) земельного участка)

на праве ______________________, сроком на ____________________ лет.

                                        (в собственность, в аренду)                                                     (указать срок использования)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) __________________________________________________________________

2) __________________________________________________________________

Заявитель _______________      _____________          _____________________

                                    (Фамилия, И.О.)                                 (подпись)                                 (дата на момент подачи заявления)

Приложение № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства» на территории Байкаловского сельского поселения

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства» на территории Байкаловского сельского поселения
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Прием и регистрация запроса заявителя и прилагаемых к нему документов








Рассмотрение представленных обращений и  принятие решения








О проведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка





Об  опубликовании сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка в газете «Районные будни» и размещении на официальном сайте Байкаловского сельского поселения в сети Интернет
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Проведение аукциона





Заключение и выдача договора аренды или купли-продажи 
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Об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка постановления о предоставлении земельного участка в аренду





В случае поступления заявлений








В случае если заявления не поступили











